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1. Iskazivanje potreba kroz sistem za centralne javne 

nabavke (e-CJN) 
 

 

1.1. Početni interfejs aplikacije 

 

Nakon uspješne prijave na ECJN portal korisnik se navigira na aplikativni interfejs koji je prikazan na slici 

ispod: 

 

Naznačena tabela prikazuje zadnje aplikativne događaje kao što su objava poziva za iskazivanje potreba, 

ponovno otvaranje zatvorenog poziva i slično. Događaji su inicijalno poredani po redoslijedu kreiranja od 

posljednjeg kreiranog prema početnom (sortiranje se može dodatno podešavati preko ikona za 

sortiranje pored naziva kolona). 

Tabela u primjeru iznad sadrži samo jedan red kroz koji je pružena informacija da je objavljen novi poziv 

za iskazivanje potreba. Detaljima tog poziva moguće je navigirati klikom na ikonu za pregled (ikona je 

pozicionirana sa desne strane reda): 
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1.2. Navigacija do interfejsa za pregled zaprimljenih poziva za 

iskazivanje potreba 

 

Do interfejsa za pregled zaprimljenih poziva za iskazivanje potreba moguće je doći pomoću aplikacijskog 

menija: 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. 

Meni sadrži sekcije i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pozive potrebno je raširiti sekciju „Nabavke“, zatim sekciju „Pozivi“ i 

na kraju kliknuti na meni element „Primljeni“. 
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1.3. Pregled zaprimljenih poziva za iskazivanje potreba 

 

Prikazani interfejs pruža listu svih zaprimljenih poziva za iskazivanje potreba zajedno sa osnovnim 

informacijama kao što su predmet nabavke, datum završetka poziva, status i slično. 

  

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojima je moguće vršiti pretraživanje zaprimljenih poziva 

po različitim kriterijima. 

Tabela iznad sadrži jedan red koji odgovara zaprimljenom pozivu. Potrebe je moguće iskazati samo za 

aktivne pozive. Poziv se zatvara u trenutku koji je naveden za završenje poziva. 

Naznačena ikona na slici ispod (smještena sa krajnje desne strane reda) navigira na interfejs za detalje tog 

poziva: 
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1.4. Detalji zaprimljenog poziva 

 

Interfejs ispod daje uvid u detalje zaprimljenog poziva, zajedno sa popisom artikala za koje se mogu 

iskazati potrebe. 

 

U slučaju da se za neke od artikala želi iskazati potreba, tada se koristi opcija za unos zahtjeva koja je 

smještena na lijevoj strani interfejsa. Navedena opcija navigira na formu za unos zahtjeva. 
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1.5. Forma za unos zahtjeva 

 

Na slici ispod je prikazana forma za unos zahtjeva. Ukoliko se na formu za unos zahtjeva navigira sa 

interfejsa za detalje poziva, tada je selektor za pozive već preselektovan sa tim pozivom. 

 

Ispod selektora se ispisuje tabela sa svim artiklima za koje je moguće iskazati potrebe. 

Svi artikli navedeni u primjeru ispod se nabavljaju prema količini, tako da se u naznačena polja unosi 

količina artikla koja se želi naručiti.  

 

Popunjena tabela može se spasiti klikom na dugme sačuvati. Nakon spašavanja zahtjev prelazi u status „U 

pripremi“ i može se nastaviti dorađivati. 

Bitno je napomenuti da sa spašavanjem zahtjev još uvijek nije podnesen i navedene količine neće ući 

nabavku. 
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1.6. Zatvaranje (podnošenje) zahtjeva 

 

Nakon spašavanja poziva, interfejs će poprimiti naredni izgled: 

 

Na desnoj strani interfejsa prikazana je popunjena forma zahtjeva, dok se sa lijeve strane nalazi kartica sa 

dostupnim opcijama. 

U konkretnom primjeru kroz poziv su iskazane potrebe za dva artikla. 

Iznad tabele sa artiklima je jasno naznačeno da je dati zahtjev u pripremi.  

Sve dok je zahtjev u pripremi, dozvoljeno je brisanje i izmjena zahtjeva. 

Bitno je napomenuti da po završetku poziva svi zahtjevi koji nisu zatvoreni, odnosno zahtjevi koji su 

ostali u pripremi, se neće tretirati kao validni i neće ući u nabavku. Zatvaranje zahtjeva je moguće sve do 

trenutka do kojeg je navedeno da poziv završava. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zatvaranje poziva vrši se klikom na opciju „Zatvoriti“: 
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Klikom na iznad naznačenu opciju otvara se prozor za potvrdu: 
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Nakon što se uradi potvrda na prozoru za potvrdu, zahtjev postaje završen i iskazane potrebe ulaze u 

nabavku. 

Interfejs za zahtjeve u tom slučaju poprima naredni izgled: 

 

Od dostupnih opcija moguće je otvaranje zahtjeva i eksport iskazanih potreba u excel fajl. 
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1.7. Otvaranje zatvorenog zahtjeva 

 

Jednom zatvoren zahtjev je moguće otvoriti za doradu sve dok poziv za iskazivanje potrebe nije istekao. 

Na slici ispod je prikazan zatvoren poziv. 

 

Da bismo otvorili poziv potrebno je kliknuti na dugme otvoriti i potvrditi na prozoru za potvrdu kao što 

je prikazano na slici ispod: 
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Nakon potvrde, poziv prelazi u status „U pripremi“, što dalje omogućava izmjene zahtjeva. Bitno je 

napomenuti da je poziv nakon dorada potrebno ponovno zatvoriti kako bi iskazane potrebe ušle u 

konačnu nabavku. 

 

1.8. Brisanje zahtjeva 

 

Brisanje je moguće samo za zahtjeve koji se nalaze u statusu „U pripremi“. 

Brisanje se vrši klikom na opciju „Izbrisati“ i potvrdom. 
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1.9. Pregled zahtjeva 

 

Do interfejsa za pregled kreiranih zahtjeva moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Naznačena stavka „Zahtjevi“ navigira na interfejs sa pregledom svih zahtjeva tog ugovornog organa. U 

datom primjeru kroz sistem je kreiran samo jedan zahtjev i on se prikazuje u tabeli. 
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1.10. Eksport iskazanih potreba kroz zahtjev 

 

Stavke koje su iskazane kroz zahtjev mogu se eksportovati korištenjem opcije „Eksportovati“. 

 

Za dati primjer sistem će generisati naredni excel fajl: 
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1.11. Iskazivanje potreba prema načinu nabavke 

 

U zavisnosti od vrste artikla, iskazivanje potreba za pojedini artikal se može vršiti prema količini ili prema 

vrijednosti. 

U tabeli ispod prikazana su dva artikla koja se razliku po načinu nabavke.  

Prvi artikal se naručuje prema količini i u naznačeno polje za prvi artikal se upisuje količina koja se želi 

naručiti.  

Drugi artikal se naručuje prema vrijednosti tako da se u naznačeno polje za drugi artikal upisuje ukupna 

vrijednost. 

 

Polja koja je moguće popuniti jasno su naznačena plavom bojom u tabeli.  
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1.12. Upload dokumenata u zahtjevu 

 

U slučaju da je na pozivu naznačen unos dokumenata, tada je na formi zahtjeva prikazana dodatna sekcija: 

 

Klikom na sekciju, ona se razlistava i prikazuje spisak dokumenata koje potrebno priložiti. 

 

U primjeru iznad obavezan je upload dokumenta (lista vozila). Kroz opis su navedene dodatne 

informacije. Također, priložen je predložak koji je potrebno popuniti i nakon popunjavanja upload-ovati 

kroz zahtjev. 
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2. Postavljanje upita kroz sistem za centralne javne 

nabavke (e-CJN) 
 

2.1. Navigacija do interfejsa za pregled upita 

 

Do interfejsa za pregled upita koji su poslani prema centralnom ugovornom organu moguće je doći 

pomoću aplikacijskog menija: 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. 

Meni sadrži sekcije i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled upita potrebno je raširiti sekciju „Upiti“ i kliknuti na meni 

element „Poslani“. 
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2.2. Dodavanje novog upita 

 

Dodavanje novog upita vrši se sa interfejsa za pregled upita. 

Klikom na naznačeno dugme otvara se forma za unos novog upita: 

 

Prilikom dodavanja prvo je potrebno na selektoru odabrati vrstu upita: 

 

Kroz selektor su dostupne tri različite opcije: 
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U nastavku je dato pojašnjenje za svaku od opcija: 

• Unos novog artikla – zahtjev prema centralnom nabavnom organu za dodavanje novog artikla 

• Produženje poziva za nabavku – zahtjev prema centralnom nabavnom organu za produženje 

poziva za iskazivane potreba 

• Otalo (neklasificirano) – svi upiti koji se ne mogu klasificirati u prethodne dvije vrste 

Nakon što se popune polja forme i klikne na dugme „Sačuvati“ upit se šalje prema centralnom nabavnom 

organu za obradu, a korisnik se navigira na interfejs za pregled upita. 

Tabela u primjeru ispod prikazuje novouneseni upit, pri čemu je njegov status „Na čekanju“ što znači da 

čeka na procesiranje od strane operatera centralnog nabavnog organa. 

 

 

2.3. Upit za kreiranje novog artikla  

 

Ukoliko se na selektoru odabere „Unos novog artikla“ forma poprima naredni izgled: 
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U formi je obavezno navesti opis zahtjeva, naziv artikla, vrstu (Robe/Usluge/Radovi) i CPV kod kojem 

artikal pripada. 

 

2.4. Upit za produženje poziva za iskazivanje potreba  

 

Ukoliko se na selektoru odabere „Produženje poziva za nabavku“ forma poprima naredni izgled: 

 

U formi je obavezno navesti opis zahtjeva, poziv za iskazivanje potreba za koji se šalje upit i željeni datum 

do kojeg se želi produžiti poziv. 
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2.5. Kreiranje upita za ostalo (neklasificirani upit) 

 

Ukoliko se na selektoru odabere „Ostalo (neklasificirano)“ forma poprima naredni izgled: 

 

U formi je obavezno navesti opis zahtjeva. 
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2.6. Izmjena upita 

 

Podnesene upite je moguće mijenjati sve dok su u statusu „Na čekanju“. 

Opcija za izmjenu nije dostupna za zahtjeve koji su procesirani, odnosno zahtjeve koji su u statusu 

„Prihvaćeno“/„Odbijeno“. 

Formi za izmjenu upita pristupa se preko interfejsa za pregled upita klikom na naznačenu ikonu: 

 

Nakon što se navigira na formu, forma je inicijalno u read-only modu, tj. polja nije dozvoljeno mijenjati. 

Da bi se mogle unijeti izmjene potrebno je kliknuti na opciju „Izmijeniti“ unutar kartice sa opcijama. 

 

Nakon unesenih izmjena, potrebno je kliknuti na dugme „Sačuvati“ kako bi izmjene bile spašene na 

sistemu.  
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3. Brisanje upita 
 

Podnesene upite je moguće brisati sve dok su u statusu „Na čekanju“. 

Opcija za brisanje nije dostupna za zahtjeve koji su procesirani, odnosno zahtjeve koji su u statusu 

„Prihvaćeno“/„Odbijeno“. 

Brisanje se vrši sa interfejsa za izmjenu upita kojem se može pristupiti klikom na naznačenu ikonu sa 

interfejsa za pregled upita: 

 

Klikom na opciju „Izbrisati“ otvara se prozor sa potvrdom za brisanje: 

 

Ukoliko se potvrdi brisanje, upit se trajno uklanja iz sistema.  
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3.1. Praćenje poslanih upita 

 

Praćenje statusa upita je moguće preko interfejsa za pregled upita. 

U primjeru ispod podnesena su tri upita. Kroz kolonu status se može vidjeti da su dva upita procesirana 

od strane centralnog nabavnog tijela, dok je jedan upit još uvijek na čekanju. 

 

Klikom na ikonu za izmjenu zahtjeva koji je prihvaćen korisnik se navigira na formu za izmjenu. 

Obrazloženje prihvaćenog zahtjeva se ispisuje u dnu forme, ukoliko je uneseno od strane centralnog 

ugovornog organa: 
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Slično navedenom, klikom na ikonu za izmjenu zahtjeva koji je odbijen korisnik se navigira na formu za 

izmjenu. 

Obrazloženje centralnog ugovornog organa za neprihvaćanje zahtjeva se ispisuje u dnu forme. 
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4. Pregled okvirnih sporazuma (e-CJN) 
 

4.1. Navigacija do interfejsa za pregled okvirnih sporazuma 

Do interfejsa za pregled okvirnih sporazuma moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni 

sadrži sekcije i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled okvirnih sporazuma, potrebno je kliknuti sekciju „Nabavke“, 

zatim podsekciju „Okvirni sporazumi“ te u konačnici na meni element „Pretraga“. 

  



28 
 

4.2. Pregled okvirnih sporazuma 

 

Prikazani interfejs pruža listu svih unesenih okvirnih sporazuma. 

 

U gornjem dijelu interfejsa nalazi se filter po kojem je moguće pretraživati okvirne sporazume. 

Tabela sa slike iznad sadrži jedan okvirni sporazum.  

 

4.3. Pregled detalja okvirnog sporazuma 

 

Do interfejsa za detalje okvirnog sporazuma dolazi se  preko interfejsa pregleda okvirnih sporazuma.  

Klikom na naznačeno dugme „Pregled“ otvara se interfejs sa detaljima tog okvirnog sporazuma. 
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Na slici ispod je prikazan interfejs za detalje jednog okvirnog sporazuma: 

 

Dugme „Dokument“ koje se nalazi na panelu sa desne strane, omogućava preuzimanje skeniranog 

dokumenta okvirnog sporazuma. 
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5. Pregled pobjedničke ponude na postupku (e-CJN) 
 

5.1. Navigacija do interfejsa za pregled ponuda 

 

Ugovorni organi za koje je proveden postupak centralizovane nabavke, nakon objave dodjele imaju 

mogućnost pregleda jediničnih cijena stavki pobjedničke ponude. 

Do interfejsa za pregled ponuda moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni 

sadrži sekcije i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled ponuda, potrebno je kliknuti sekciju „Nabavke“, zatim podsekciju 

„Ponude“ te u konačnici na meni element „Pretraga“. 
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5.2. Pregled ponuda 

 

Prikazani interfejs pruža listu svih pobjednilčkih ponuda na postupcima. 

 

U gornjem dijelu interfejsa nalazi se filter po kojem je moguće pretraživati ponude. 

Osim po ključnim riječima ponude je moguće pretraživati na osnovu selektora za postupak, lot i okvirni 

sporazum. 

 

5.3. Pregled detalja ponude 

 

Do interfejsa za detalje ponude dolazi se  preko interfejsa pregleda ponuda.  

Klikom na naznačeno dugme „Pregled“ otvara se interfejs sa detaljima ponude. 
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Na slici ispod je prikazan interfejs za detalje jedne ponude: 

 

Tabela stavke sadrži jedinične cijene po artiklu za pobjedničku ponudu (odnosno cijene, u slučaju da se 

artikal nabavlja po vrijednosti). 

U slučaju da je održana aukcija na portalu, data tabela sadrži finalne cijene nakon održane aukcije. 
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6. Unos ugovora (e-Nabavke) 
 

6.1. Unos ugovora na e-Nabavke portalu 

 

Dodavanje ugovora postati će dostupno na predmetu nabavke/lotu nakon što centralni nabavni organ uradi 

objavu dodjele na e-Nabavke sistemu. 

 

Naznačeno dugme na slici iznad otvara interfejs sa pregledom ugovora. 

 

Klikom na dugme „Kreiraj“ otvara se forma za unos ugovora: 
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Nakon što se unesu i sačuvaju podaci na formi, ugovor će se pojaviti na pregledu ponuda. 

 

 

Napomena: 

Ugovori se unose na e-Nabavke portalu i mehanizmom sinhronizacije podataka prenose na e-CJN portal. 

Na e-CJN portalu ugovori preneseni sa e-Nabavke portala se dopunjuju podacima koji su specifični za e-

CJN portal. 
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6.2. Navigacija do interfejsa za pregled ugovora na e-CJN portalu 

 

Do interfejsa za pregled ugovora moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni 

sadrži sekcije i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled ugovora potrebno je kliknuti sekciju „Nabavke“, zatim podsekciju 

„Ugovori“ te u konačnici na meni element „Pretraga“. 
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6.3. Pregled ugovora na e-CJN portalu 

 

Prikazani interfejs pruža listu svih ugovora sinhronizovanih sa e-Nabavke portala. 

 

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojima je moguće pretraživati ugovore. 

Tabela sa slike iznad sadrži ugovor koji je unesen na e-Nabavke portalu.  
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6.4. Forma za izmjenu ugovora (dopunu podataka) na e-CJN portalu 

 

Ugovori se unose na e-Nabavke portalu i prenose mehanizmom sinhronizacije na e-CJN portal. Nakon 

što je ugovor prenesen na e-CJN portal, taj ugovor je potrebno dopuniti dodatnim podacima koristeći 

formu za izmjenu. 

Do forme za izmjenu ugovora dolazi se  preko interfejsa pregleda ugovora. 

Klikom na naznačenu opciju za izmjenu na nekom od redova u tabeli, otvara se forma za izmjenu tog 

ugovora. 

 

Napomena: 

Da bi se mogla vršiti evidencija narudžbi na e-CJN portalu neophodno je da se ugovor dopuni brojem i 

navedu količine stavki koje su naručene kroz ugovor. 
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Klikom na dugme „Izmijeniti“ postaje moguć unos vrijednosti.  

Ugovor je neophodno dopuniti narednim podacima: 

• Broj ugovora – protokolarni broj ugovora 

• Količina/Cijena – za svaku stavku unosi se naručena količina ili cijena u zavisnosti od načina nabavke 

pojedine stavke 

Nakon što se unesu podaci dugme za spašavanje postaje omogućeno. 
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7. Evidencija narudžbi (e-CJN) 
 

7.1. Navigacija do interfejsa za pregled narudžbi 

 

Do interfejsa za pregled narudžbi moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni 

sadrži sekcije i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled narudžbi, potrebno je kliknuti sekciju „Nabavke“, zatim 

podsekciju „Narudžbe“ te u konačnici na meni element „Pretraga“. 
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7.2. Pregled narudžbi 

 

Prikazani interfejs pruža listu svih unesenih narudžbi zajedno sa osnovnim informacijama o narudžbama 

kao što su broj narudžbe, fakture, i sl.. 

 

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojima je moguće pretraživati narudžbe po raznim 

parametrima. 
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7.3. Forma za unos narudžbe 

 

Do forme za unos narudžbe dolazi se  preko interfejsa pregleda narudžbi.  

Klikom na naznačeno dugme „Dodati“ otvara se forma za unos. 

 

U nastavku je izgled forme za unos: 
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Da bi se narudžba mogla unijeti, prvo je potrebno odabrati ugovor na osnovu kojeg je napravljena 

narudžba. Nakon odabira ugovora tabela sa stavkama se popuni artiklima koji su vezani za ugovor. 

 

Da bi se sačuvala narudžba potrebno je unijeti naredna polja: 

• Status – status u kojem se nalazi narudžba (naručeno/isporučeno/otkazano) 

• Faktura/Predračun – upload kontrola za kačenje skenirane fakture/predračuna 

• Količina/Cijena – za stavke se unosi naručena količina ili cijena u zavisnosti od načina nabavke pojedine 

stavke 

U slučaju da se na formi za polje „Status“ odabere „Isporučeno“ tada se forma proširi sa dodatna dva polja 

kao što je prikazano na slici ispod. 

 

Dodatno je potrebno unijeti naredna polja: 

• Broj fakture/računa 

• Datum fakture/računa 

Nakon što su uneseni podaci za sva obavezna polja, dugme za spašavanje postaje omogućeno. 
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Klikom na naznačeno dugme „Sačuvati“ završen je unos narudžbe u sistem. Korisnik se navigira na pregled 

svih narudžbi pri čemu je u tabeli prikazan novo unesena narudžba. 
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7.4. Forma za izmjenu narudžbe 

 

Do forme za izmjenu narudžbe dolazi se preko interfejsa pregleda narudžbi. 

Klikom na naznačenu opciju za izmjenu na nekom od redova u tabeli, otvara se forma za izmjenu za tu 

narudžbu. 
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U nastavku je prikazan interfejs za izmjenu: 

 

Klikom na dugme „Izmijeniti“ postaje moguć unos vrijednosti i spašavanje unesenih podataka.   



46 
 

7.5. Brisanje narudžbi 

 

Brisanje narudžbi može se uraditi preko opcije za brisanje na interfejsu forme za izmjenu narudžbe: 

 

Klikom na dugme za „Izbrisati“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

Nakon potvrde na dijalogu, narudžba je obrisana iz sistema. 

 

 

 


