Na osnovu ¢lana 61. Zakona o upravi (Sluzbeni glasnik BiH*, broj 32/02 i 102/09) i &lana 5.
stav (5) Pravilnika o unutranjoj organizaciji Agencije za javne nabavke broj 01-50-430-6/08
od 24.04.2008. godine, 01-50-430-6-1/08 od 11.02.2010. godine i 01-50-430-6/08 od
17.08.2015. godine v.d. direktora Agencijedonosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet regulisanja)

Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) u Agenciji za javne nabavke
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija) bliZze se ureduju postupanja udesnika u
postupcima javnih nabavki, nadleZznosti za postupanje, dono3enje akata u postupcima javnih
nabavki roba, usluga i radova, odgovornosti, nadin provodenje postupaka i obavljanja poslova
javnih nabavki, pracenje izvrienja ugovora o javnoj nabavci i druga pitanja od znadaja za
provodenje postupaka javnih nabavki u Agenciji u skladu sa odredbama Zakona o javnim
nabavkama (u daljem tekstu: ZJN) i podzakonskih propisa donesenih na osnovu istog.

Clan 2.
(Cilj pravilnika)

(1) Cilj pravilnika je obezbjedenje efikasnog postupanja u postupcima nabavki, adekvatna
kontrola rizi¢nih tadaka prije, u toku i nakon postupka javne nabavke, te blagovremena
nabavka potrebnih roba, usluga i radova uz najniZe troskove putem provodenja postupaka
nabavki.

(2) Donosioci odluka i ugesnici u postupcima nabavki, zaposleni ili angaZovani od strane
Agencije, ostvarenje cilja iz stava 1. ovog ¢&lana duZni su u okviru svojih nadleZnosti i
ovlaStenja obezbijediti putem:

a) dosljedne primjene ZJN, podzakonskih akata i propisa Agencije,

b) blagovremenog pokretanja postupka nabavke,

¢) uspjesnog i blagovremenog provodenja postupka nabavke,

d) obezbjedenja transparentnosti, pravi¢ne i aktivne konkurencije i jednakog tretmana
kandidata/ponudaca u cilju najefikasnijeg troSenja javnih sredstava u vezi sa
predmetom nabavke i njegovom svrhom,

e) evidentiranja svih postupaka i akata tokom provodenja postupka nabavke i izvrienja
ugovora o javnoj nabavci,

f) pradenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci,

g) tatnog i pravovremenog izvjestavanja.

Clan 3.
(Evidencija javnih nabavki i izuzeéa od primjene ZJN)
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(D Grppa za ﬁflansijske i opste poslove vodi evidenciju javnih nabavki.
(2) EV1d.en01Ja Javnih nabavki u Agenciji vodi se na na¢in da obuhvata podatke o predmetima
1 ;?osn{pmma nabavki koji su odobreni Planom nabavki i odlukom iz &lana 17. stav (1) Zakona

ugovora o javnoj nabavci.
(3) Evidencija se vodi i o izuzeéima od primjene ZJN koji su odredeni ¢lanom 10. ZJN.

Clan 4.
(Donosenje Plana nabavki)

godinu i to najkasnije do kraja tekuée godine.

(2) Plan nabavki donosi direktor Agencije u roku od 15 dana od dana usvajanja budZeta
Agencije.

(3) Grupa za finanasijske i opite poslove je duZna u roku od dva dana od dana dono$enja
Plana nabavki Agencije, isti objaviti na Portalu Jjavnih nabavki, kao i dostaviti ga u Grupu za
informacione tehnologije za objavu na sluzbenoj web stranici Agencije.

(4) Sve izmjenje i dopune Plana nabavki Agencije se moraju objaviti na Portalu javnih
nabavki i sluZbenoj web stranci na nacin kako je definisano u stavu 3).

DIO DRUGI - POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE
POGLAVLJE I - Zahtjev za nabavku

Clan 5.
(Zahtjev za nabavku)

(1) Zahtjev za nabavku se podnosi za nabavke predvidene Planom nabavki Agencije ili
nabavke za koje je potrebno donoSenje posebne odluke iz &lana 17. stav 1. ZIN kojom se
mijenja Plana nabavki.

(2) Zahtjev za nabavku podnose rukovodioci sektora Agencije na obrascu »wN-ZAHTJEV*,
koji ¢ini sastavni dio pravilnika, i to za nabavke koje su iz djelogkruga i za potreba rada
sektora kojim isti rukovodi, a sadr¥i sljedece elemente:

a) podatak o podnosiocu zahtjeva,

b) broj protokola, mjesto i datum podnosenja zahtjeva,

¢) naziv predmeta nabavke i prijedlog zaklju&enja ugovora ili okvirnog sporazuma,

d) kratko obrazloZenje potrebe,

¢) da li se zahtjeva podjela predmeta nabavke na lotove, uz navodenje naziva predmeta
lota u slu¢aju predlaganja nabavke po lotovima,

f) procijenjenu vrijednosti nabavke bez uradunatog poreza na dodatnu vrijednost (po
lotovima i ukupno),

g) period na koji se predlaze zakljuéenje ugovora o javnoj nabavci, odnosno okvirnog
Sporazuma, '

h) prijedlog postupka nabavke s obrazloZenjem i navodenjem razloga njegovog
predlaganja, a u slu¢aju pregovarackog postupka bez objave obavjestenja o nabavci
prilaganje i potrebnih dokaza koji opravdavaju primjenu ovog postupka nabavke,
ukoliko zahtjevana nabavka nije ve¢ u Planu nabavki;
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i) postojanje, odnosno nepostojanje vaZeéeg ugovora za predmet nabavke po osnovu
kojeg je podnesen Zahtjev za nabavku, uz navodenje perioda vazenja u sluéaju
postojeceg ugovora,

J) redni broj iz Plana nabavki ili navod o potrebi donosenja posebne odluke iz &lana 17.
stav (1) ZJN,

k) prijedlog moguéih kvalifikacija kandidata/ponudaca,

1) prijedlog kandidata/ponudaca (ednog ili vise) kojem/kojima se moze uputiti
poziv/zahtjev za dostavljanje ponuda u slu¢aju predlaganja postupka nabavke koji
dopusta upucivanje takvog poziva/zahtjeva,

m)navod o potrebi eventualnog angazmana strucnog lica izvan Agencije za izradu
tehni¢ke specifikacije,

n) tehnicka specifikacija predmeta nabavke,

0) ostalo,

p) potpis podnosioca zahtjeva,

(3) Zahtjev za nabavku se, putem OWIS-a, a preko direktora Agencije, podnosi Grupi za
finanasijske i opste poslove na dalje postupanje,

(4) Ukoliko je direktor saglasan sa Zahtjevom za nabavku iz stava (3) ovog ¢lana prosljeduje
ga Grupi za finanasijske i opte poslove na dalje postupanje, odnosno vraca podnosiocu
zahtjeva u sluéaju nepostojanja saglasnosti. Prilikom vracanja Zahtjeva za nabavku, navode se
razlozi vra¢anja i daje nalog za dalje postupanje.

(5) Ukoliko se zahtjeva nabavka robe, usluga i radova koji mogu biti predmet izuzimanja iz
¢lana 10. Zakona o javnim nabavkama, podnosilac Zahtjeva za nabavku ne navodi podatke iz
Clana 5. stav (2) tatke e), j), k), 1), m) i n) dok u okviru tatke h) istog stava zahtjeva izuzeée u
smislu ¢lana 10. ZJN i navodi obrazloZene razloge takvog prijedloga.

Clan 6.
(Posebni zahtjevi)

Ukoliko podnosilac Zahtjeva za nabavku ima odredene zahtjeve u pogledu licenci, certifikata,
profesionalne sposobnosti kandidata/ponudaca, kvalitete, standarda, garantnog roka ili neke
druge posebne i/ili specifi¢ne uslove ili zahtjeve koji su specifi¢ni za taj predmet nabavke i
potrebni za uspjesnu realizaciju zahtijevane nabavke, duZan je te uslove/zahtjeve jasno navesti
i definisati u Zahtjevu za nabavku.

Clan 7.
(Postupanje sa Zahtjevom za nabavku)

(1) Grupa za finansijske i opite poslove prima i provjerava navode iz Zahtjeva za nabavku,
objedinjava sa drugim zahtjevima i uskladuje sa Planom nabavki.
(2) Grupa za finansijske i opite poslove utvrduje:

a) da li Zahtjev za nabavku sadrzi sve elemente u skladu sa ¢lanom 5. ovog pravilnika;

b) da li je zahtjevana nabavka predvidena Planom nabavki i da li su obezbijedena

finansijska sredstva za pokretanje iste.

(3) Grupa za finansijske i opite poslove obavjestava podnosioca zahtjeva u slu€aju da nisu
obezbijedena finansijska sredstva ili ih nije moguce obezbijediti.
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Clan 8.
(Nepotpun Zahtjev za nabavku)

(1) Ako Zahtjev za nabavku ne sadr¥ sve podatke u skladu sa &lanom 5. ovog pravilnika,
vraca se na dopunu podnosiocu Zahtjeva za nabavku.

(2) Podnosilac Zahtjeva za nabavku Je, prema pisanoj instrukeiji Grupe za finansijske i opste
goslove, duZan izvriiti dopunu Zahtjeva za nabavku u roku koji ne moZe biti duZi od tri radna

ana.

(3) U cilju dopune Zahtjeva za nabavku, Grupa za finansijske i opste poslove je ovlastena da
od podnosioca Zahtjeva za nabavku trazi dostavljanje dodatnih podataka/informacija u vezi sa
podnesenim Zahtjevom za nabavku.

POGLAVLJE 11 - Predlaganje nabavke roba, usluga i radova

Clan 9.
(Postupanje sa Zahtjevom za nabavku)

(1) Na osnovu odobrenog Zahtjeva za nabavku, Grupa za finanasijske i op3te poslove
priprema prijedlog odluke o pokretanju nabavke, kao i Posebnu odluku ukoliko nabavka nije
predvidena Planom nabavki.

(2) Ukoliko je u Zahtjevu za nabavku i Planom nabavki definisan postupak nabavke
predviden ¢l. 19. stav (1) i 87. stav (1) tadka a) ZJN, Grupa za finansije i opste poslove
priprema interni akt u formi odluke ili rjeSenja o formiranju komisije koji dostavlja
direktoru Agencije na odobravanje i donosenje istog. Tim rjeSenjem ili odlukom se imenuju
i zamjenski ¢lanovi komisije.

Clan 10.
(Pokretanje postupka nabavke)

(1) Postupak nabavke se, na osnovu Zahtjeva za nabavku, pokreée donoSenjem odluke o
pokretanju postupka nabavke utvrdenog ZJN.

(2) Odluka o pokretanju postupka nabavke se donosi u skladu ZJN , ha osnovu Plana nabavki
usvojenog od strane direktora Agencije.

(3) Ukoliko se pojavi potreba za nabavkom odredene robe, usluge ili radova koja nije
planirana Planom nabavki, Grupa za finansijske i opSte poslove priprema Posebnu odluku
kojom vrsi izmjenu i dopunu Plana nabavki za predmetnom nabavkom i dostavlja je direktoru
Agencije na donoSenje.

(4) Ukoliko se nabavka iz Zahtjeva za nabavku provodi putem direktnog sporazuma ili putem
procedure za nabavku neprioritetnih usluga, sve aktivnosti u provodenju tih nabavki obavlja
Grupa za finansijske i opste poslove.

Clan 11.
(Kasnjenje u pokretanju i odustajanje od nabavke)

(1) Podnosilac Zahtjeva za nabavku je duZan podnijeti Zahtjev za nabavku za svaki predmet
nabavke u skladu sa usvojenim Planom nabavki.

(2) U sluaju da podnosilac Zahtjeva za nabavku kasni sa Zahtjevom za pokretanje ili
odustaje od planirane nabavke, duZan je Grupi za finanasijske i opste poslove dostaviti pisano
obrazloZenje razloga, a u svrhu pravljenja Izvjestaja o realizaciji plana nabavki.
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DIO TRECI - PRIPREMA TENDERSKE DOKUMENTACLJE
POGLAVLIJE - Principi i nadleZnosti u pripremi TD

Clan 12.
(Principi pripreme tenderske dokumentacije)

(1) U slu¢aju provodenja postupaka iz ¢1. 19. stav (1) i 87. stav (1) tatka a) ZJN, po prijemu
odluke/rjeSenja o formiranju komisije za predmetnu nabavku, Komisija priprema tekst
tenderske dokumentacije (u daljem tekstu: TD) na nadin da utvrdi minumum uslova za
kvalifikaciju u skladu sa ZJN.

(2) Ukoliko Zahtjev za nabavku sadryi navode koji trebaju &initi sadrZinu TD, Komsija vrsi
konsultacije i usaglaSavanje sa podnosiocem Zahtjeva za nabavku te istog obavjestava o
kona¢no utvrdenom tekstu TD.

(3) Sastavni dio TD ¢&ini tehnicka specifikacija predmeta nabavke, koja se sacinjava i
dostavlja u skladu sa ovim pravilnikom.

POGLAVLIJE 1I - Izmjena, dopuna i poja$njenje TD

Clan 13.
(Izmjena i dopuna TD)

(1) TD se mozZe izmijeniti ili dopuniti u roku predvidenom ZJN, i to:

a) od strane Komsije, samostalno,

b) od strane Komisije, a na zahtjev podnosioca Zahtjeva za nabavku, ali samo u dijelu

TD koji se odnosi na tehniku specifikaciju,

¢) po osnovu zahtjeva za pojasnjenjem TD,

d) po osnovu Zalbe kandidata/ponudaca,

€) na osnovu odluke Ureda za razmatranje Zalbi.
(2) U slu¢aju potrebe za izmjenom i dopunom TD u dijelu koji se odnosi na tehni¢ku
specifikaciju, Komisija je duZna podnosiocu zahtjeva za nabavku ili licu koje je sainilo
tehni¢ku specifikaciju dostaviti cjelovitu tehnitku specifikaciju sa obrazloZenim zahtjevom za
izmjenu i dopunu tehnitke specifikacije. Komisija odreduje rok u kojem moraju otkloniti
nedostaci, odnosno izvrsiti izmjene i dopune tehni¢ke specifikacije i ista dostaviti Komisiji,
radi daljeg postupanja primjereno fazi postupka nabavke u kojoj izvriena izmjena i dopuna
tehni¢ke specifikacije.
(3) Nakon $to podnosioc zahtjeva za nabavku ili lice iz stava (2) ovog ¢lana izvrsi potrebne
izmjene i dopune, cjelovita tehnitka specifikacija se dostavlja Komisiji pisanim putem
(uklju¢ujuci e-mail poruku), te potvrduje da se postupak nabavke moZe nastaviti.
(4) Bez potvrde iz stava (3) ovog ¢lana Komisija ne moZe nastaviti postupak nabavke, a ista
se ulaZe u spis predmeta konkretnog postupka nabavke.
(5) Izmjene i dopune TD, izuzev tehnicke specifikacije, vr§i Komisija.

Clan 14.
(Poja¥njenja TD)

(1) Komisja priprema i daje pojasnjenja TD samostalno, izuzev dijela TD koji se odnosi na
tehniCku specifikaciju.
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(2) U slu¢aju zahtjeva za pojasnjenjem TD koji se odnosi na tehnidku specifikaciju, Komisija
isti proslijeduje na izjaSnjenje podnosiocu zahtjeva za nabavku ili licu koje je saginilo
tehni¢ku specifikaciju, a na osnovu ¢ijeg izjasnjenja Komisija priprema i daje pojasnjenje TD.
(3) Pojasnjenja se daju putem Portala javnih nabavki.

POGLAVLJE III - Tehnitka specifikacija

Clan 15.
(Izrada tehnicke specifikacije)

(1) Podnosilac Zahtjeva za nabavku Jje odgovoran za preduzimanje aktivnosti, mjera i radnji
na blagovremenoj pripremi i izradi tehnidke specifikacije predmeta nabavke na nacin kako to
propisuje ZJN i drugi propisi.

(2) Tehni¢ka specifikacija se u skladu sa &lanom 54. ZJN mora pripremiti na zakonit,
strucan, objektivan, jasan, precizan, razumljiv i logi¢no struktuiran nadin.

(3) Ako podnosilac Zahtjeva za nabavku ne posjeduje znanje i vjestinu za pripremu tehnicke
specifikacije predmeta nabavke, duzan je o tome pisanim putem obavijestiti Grupu za
finanasijske i opite poslove. Istovremeno, podnosilac Zahtjeva za nabavku je duzan
predloziti:

a) da se izrada tehniGke specifikacije povjeri sluZbeniku ili organizacionoj jedinici
Agencije u kojem su pretpostavljeno zaposleni sluZbenici koji posjeduju znanje i
vjestine za izradu konkretne tehnitke specifikacije, ili

b) angaZovanje pravnog ili fizitkog lica izvan Agencije (u daljem tekstu: stru¢no lice)
radi izrade konkretne tehni¢ke specifikacije.

(4) Grupa za finansijske i opste poslove kontaktira organizacione jedinice i sluZbenike iz
obavjestenja podnosioca Zahtjeva za nabavku u cilju provjere njihove sposobnosti i
spremnosti za pripremu tehni¢ke specifikacije i rokova u kojima se ista mora sadiniti. Na
osnovu izvrene provjere, odnosno izjaSnjenja organizacione jedinice ili predloZenog
sluzbenika, Grupa za finanasijske i opste poslove priprema prijedlog prema rukovodiocu
Agencije:

a) da se na osnovu pozitivnog izjaSnjenja organizacione jedinice ili predloZenog
sluzbenika, izrada tehnitke specifikacije povjeri istom,

b) da se na osnovu negativnog izjasnjenja organizacione jedinice ili predloZenog
sluZbenika, za izradu tehnike specifikacije, angazuje struéno lice izvan Agencije.

(5) Direktor Agencije obavjestava Grupu za finanasijske i op$te poslove o izabranom naginu
izrade tehnicke specifikacije.

(6) U slutaju iz stava (3) ovog ¢&lana, podnosilac Zahtjeva za nabavku je duZan da
razmjenjuje podatke sa organizacionom jedinicom, sluZbenikom ili struénim licem izvan
Agencije koji je odreden za izradu tehni¢ke specifikacije.

Clan 16.
(AngaZovanje lica izvan Agencije u izradi tehnicke specifikacije)

Ako je za izradu tehnitke specifikacije angaovano lice izvan Agencije, Agencija sa njim
zaklju€uje ugovor o medusobnim pravima i obavezama u skladu sa odredbama Zakona o
obligacionim odnosima, s tim §to se obavezno utvrduje obaveza angaZovanog lica da daje
strucna objaSnjenja i vrsi izmjene/dopune tehnitke specifikacije po osnovu pitanja ponudaca u
postupku nabavke, kao i u fazi postupanja po pravnim lijekovima.
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DIO CETVRTI - KOMISIJA ZA NABAVKE
POGLAVLIJE - Komisija za nabavke

Clan 17.
(Nadleznost za provodenje postupka nabavke)

(1) Postupke nabavke iz &l. 19. stav (1) i 87. stav (1) tatka a) ZIN u Agenciji provodi
komisija za nabavke koju imenuje direktor Agencije.

(2) Grupa za finansijske i opste poslove provodi postupke nabavke putem direktnog
Sporazuma i provodi procedure nabavke neprioritetnih usluga.

(3) U sluéaju direktnog sporazuma zahtjev za informativnom ponudom se $alje jednom il
vie ponudaca.

(4) Izuzetno od stava (3), kada to priroda predmeta nabavke zahtjeva, direktni sporazum se
moZe provesti i bez informativne ponude/informativnih ponuda.

Clan 18.
(Sastav komisije za nabavke)

(1) Komisija za nabavke se imenuje u skladu sa ZJN i podzakonskim aktom.
(2) Komisiju za nabavke koja se sastoji od tri &lana, &ine:
a) dva ¢lana i dva zamjenska ¢&lana koji moraju poznavati propise iz oblasti Jjavnih
nabavki,
b) ¢lan i zamjenski ¢lan koji posjeduju stru¢nost u oblasti predmeta nabavke.
(3) Komisiju za nabavke koja se sastoji od pet ¢lanova, &ine:
a) tri ¢lana i tri zamjenska &lana koji moraju poznavati propise iz oblasti javnih nabavki,
b) dva ¢lana i dva zamjenska ¢lana koji posjeduju struénost u oblasti predmeta nabavke.
(4) U komisiju za nabavke se imenuje i Sekretar komisije, bez prava glasa.
(5) Odluku o anga?manu lica izvan Agencije donosi direktor Agencije.

Clan 19.
(Akt o imenovanju, odnosno odredivanju komisije za nabavke)

(1) Grupa za finansijske i opste poslove izraduje akt o imenovanju, odnosno odredivanju
komisije nadleZne za konkretan postupak nabavke kojim se utvrduju poslovi koje komisija za
nabavke treba izvriiti te joj se u tu svrhu daju potrebna ovlastenja.

(2) Akt o imenovanju, odnosno odredivanju komisije nadlezne za konkretan postupak
nabavke satinjava se u roku od tri radna dana od dana dono$enja odluke o pokretanju
postupka nabavke.

Clan 20.
(AngaZovanje zamjenskog ¢lana u komisiji za nabavke)

(1) U sluéaju da &lan komisije za nabavke ne moze da ucestvuje u radu komisije za nabavke
iz opravdanih razloga (druge radne obaveze, moguci sukob interesa, bolovanje, sluzbeni put,
godiSnji odmor i druga odsustva sa posla) duZzan je da o tome obavijesti predsjedavajuéeg
komisije za nabavke odmah Po saznanju tih okolnosti.

(2) U sluéaju iz stava (1) ovog ¢lana, predsjedavajuéi komisije za nabavke obavjestava
zamjenskog ¢lana da je duzan da ucestvuje u radu komisije za nabavke, u svojstvu ¢lana.
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Obavjestenje se upuCuje pisanim putem (ukljuCujuéi e-mail) svim &lanovima i sekretaru
komisije za nabavke.

POGLAVLIJE 1I - Rad komisije za nabavke

Clan 21.
(Poslovi komisije za nabavke)

Poslovi komisije ukljuéuju:

a) Pripremu tenderske dokumentacije,

b) Objavu obavjestenja o nabavci

¢) Pripremu pojasnjenja tenderske dokumentacije,

d) Objavu eventualne ispravke obavjestenja o nabavci i izmjena i dopuna TD,

€) Otvaranje zahtjeva za ucesce,

) Provodenje javnog otvaranja ponuda,

g) Pregled, analizu ocjenu ponuda,

h) Pojasnjenje ponuda ponudaca,

1) Saginjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

J) Sacinjavanje izvjedtaja o postupku javne nabavke,

k) Davanje preporuke rukovodiocu Agencije za donoSenje odluke o odabiry ili odluke o
ponistenju postupka nabavke.

) Pripremu prijedloga odluke u formi i sadrZaju propisanim ZJN,

m) Pripremu odgovora Po pravnim lijekovima,

n) Pripremu ugovora/ukvimog sporazuma, kao i svih ugovora u okvirni sporazum tokom
cijelog trajanja okvirnog sporazuma,

o) Dostavu ugovora/okvirnog sporazuma na misljenje Pravobranilastvu BiH,

p) Objavu obavjestenja o dodjeli ugovora, obavjestenja o ponistenju postupka i Izvjeltaja
0 provedenom postupku javne nabavke,

q) Druge poslove i zadatke neophodne za provodenje postupka.

POGLAVLJE III - Posebne obaveze ¢lanova i sekretara komisije za nabavke

Clan 22.
(Obaveze predsjedavajuéeg komisije za nabavke)

Predsjedavajuéi komisije za nabavke Je, putem davanja konkretnih zaduZenja, odgovoran za
preduzimanje radnji na obezbjedenju blagovremenog i zakonitog postupanja u pogledu:

a) blagovremene pripreme pojadnjenja tenderske dokumentacije,

b) preuzimanja pristiglih ponuda na protokol Agencije,

¢) otvaranja pristiglih ponuda,

d) radnji i postupaka komisije u procesu ocjene i vrednovanja ponuda,

e) davanja preporuke za donoSenje odluke o izboru najpovoljnijeg ponudada ili odluke o
poniStenju postupka nabavke,

f) komunikacije sa ponuda¢ima u skladu sa ZJN,

8) pisane forme postupka nabavke.
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Clan 23.
(Obaveze sekretara komisije za nabavke)

(1) Sekretar komisije za nabavke obavlja administrativno-tehni¢ke poslove u radu komisije
za nabavke, vodi, uva i arhivira dokumentaciju potrebnu ili nastalu u radu komisije za
nabavke.

2 Sek{etar komisije za nabavke obavlja sve radnje u postupku koje je potrebno poduzeti na
?ortalu. Javnih nabavki, u §to se uklju€uje objava svih obavjestenja i njihovih eventualnih
liplfa"fkl, komunikacije sa ponudadem u smislu davanja pojasnjeja TD, te zakazivanje e-
aukcije.

3) S.ekretar komisije za nabavke Jje duzan da sa Portala javnih nabavki preuzme Izvjestaj o
preuzimanju TD, kao i Izvjesdtaj o pitanjima i odgovorima u vezi sa TD i Izvjestaj o toku i
zavrSetku e-Aukcije, ukoliko isti postoje, kako bi oni bili sastavni dio Zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda.

DIO PETI- UGOVORI

Clan 24.
(Ugovor o javnoj nabavci)

(1) Komisija za nabavke priprema i dostavlja dobavljacu prijedlog ugovora/okvirnog
sporazuma o javnoj nabavci po osnovu provedenog postupka nabavke, kao i svih pojedinaénih
ugovora u okvimom sporazumu za vrijeme njegovog trajanja, u rokovima i pod uslovima
propisanim ZJN.

(2) Grupa za finansijske i opste poslove priprema i dostavlja dobavljadu prijedlog ugovora o
javnoj nabavci po osnovu provedenog postupka nabavke u sluaju direktnog sporazuma i
nabavke neprioritenih usluga, u rokovima i pod uslovima propisanim ZJN i podzakonskim
aktima.

DIO SESTI - PISANA FORMA, IZVJESTAVANJE, ARHIVIRANJE

Clan 25.
(Obavjestenja i izvjeStaji u vezi postupaka nabavki)

Grupa za opste i finanasijske poslove na Portal javnih nabavki unosi Izvjestaje o proveednom
postupku nabavke putem direktnog sporazuma, unosi ugovore za neprioritetne usluge i
blagovremeno objavljuje Godisnja obavjestenja za neprioritetne usluge, unosi sve ugovore u
okvirne sporazume i blagovremeno objavljuje Godisnja obavjestenja za ugovore u okvirnom
sporazumu, te unosi Izvjestaje o nabavkama koje su izuzete od primjene ZJN.

Clan 26.
(Evidentiranje ugovora i praéenje njihove realizacije)

Grupa za opSte i finanasijske poslove vodi evidenciju o svim zakljuSenim i izvrienim
ugovorima iz ¢lana 24. ovog pravilnika (ili njihovim fazama) za potrebe Agencije, prati
realizaciju ugovora, te u s kladu sa Uputstvom o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena
ugovora, popunjava obrazac pracenja ugovora/okvirnog sporazuma dostavlja Grupi za
informacione tehnologije za blagovremenu objavu na sluZbenoj web stranici.
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DIO SEDMI - PRAVNA ZASTITA

Clan 27.
(Pravna zaitita)

Pravna zastita u postupcima nabavki provodi se u skladu sa odredbama ZJN.

Clan 28.
(NadleZnosti, ovlastenja i ucesnici)

(1) Komisija za nabavku postupa po uloZenoj predmetnoj Zalbi, vodi i upravlja Zalbenim
postupkom.

(2) U sludaju kada se Zalba odnosi na tehnicku specifikaciju, Komisija je ovlastena da trazi
pisano izja$njenje na navode Zalbe od podnosioca zahtjeva za nabavku ili lica koje je sa¢inilo
tehnitku specifikaciju.

(3) Po prijemu izjadnjenja iz stava 2. ovog ¢lana, Komisija priprema odgovarajuéi odgovor
na Zalbu i preduzima potrebne aktivnosti i radnje odredene ZJIN i ovim pravilnikom.

DIO OSMI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29.
(Prilozi pravilnika)

Prilog ovog pravilnika &ini obrazac Zahtjeva za nabavku, ,,JN-ZAHTJEV*,

Clan 30.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se od 1. aprila 2018.
godine.
(2) Pravilnik ¢e se objaviti u OWIS-u na stranici — AJN AKTL

Broj : 01-02-2-1229-1/18
Datum : 22.03.2018. godine
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Broj protokola:
Mjesto i datum podnosenja zahtjeva:

Obrazac JN-ZAHTJEV

( Naziv sektora ispred kojeg se podnosi zahtjev)

1. Naziv predmeta nabavke i prijedlog zakljugenja ugovora ili okvirnog sporazuma:'

2. Kratko obrazloZenje potrebe:>

3. Podjela na lotove:®

4. Procijenjena vrijednost nabavke:*

5. Period na koji se predlaze zakljugenje ugovora/okvirnog sporazuma:’

6. Prijedlog postupka nabavke:®

! Potrebno upisati podatke traZene &lanom 5. stav 2. tacka c).
2 potrebno upisati podatke trazene Zlanom 5. stav 2. tatka d).
3 Potrebno upisati podatke trazene €lanom 5. stav 2. tatka e
* Potrebno upisati podatke traZene &lanom 5. stav 2. tacka f)
> Potrebno upisati podatke traZene lanom 5. stav 2. tatka g)
® Potrebno upisati podatke traZene ¢lanom 5. stav 2. tacka h).
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7. Postojanje/nepostojanje vazeéeg ugovora/okvirnog sporazuma:’

8. Redni broj nabavke iz Plana nabavki:®

9. Prijedlog moguéih kvalifikacija kandidata/ponudaca:’

10. Prijedlog kandidata/ponudada za upuéivanje poziva/zahtjeva za dostavljanje ponuda:'®

11. Navod o potrebi angaZmana struénog lica:"'

12. Tehni&ka specifikacija predmeta nabavke:"

13. Ostalo:"

(Potpis rukovodioca sektora)

7 Potrebno upisati podatke traZene &lanom 5. stav 2. tacka i).

® potrebno upisati podatke trazene ¢lanom 5. stav 2. tacka j).

® potrebno upisati podatke trazene &lanom 5. stav 2. tacka k).

1% potrebno upisati podatke traZene &lanom 5. stav 2. taka |).

* potrebno upisati podatke trazene ¢lanom 5. stav 2. tatka m), odnosno prijedlog imena i prezimena/naziva stru¢nog lica
¢iji se angaZman zahtjeva uz obrazloZenje njegovih kompetencija. Ukoliko nema prijedloga, potrebno ostaviti prazno polje.
2 potrebno upisati podatke traZzene ¢lanom 5. stav 2. tacka n). Ukoliko se traZi podjela u lotove, trazeno je potrebno upisati
za svaki lot posebno. U slu¢aju obimnosti, tehni¢ka specifikacija moZe se dostaviti u prilogu zahtjeva za nabavku.

B Y zavisnosti od potrebe, upisati podatke koji nisu sadrzani u tatkama 1.- 12. obrazca.
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