
Na osnovu dlana 6l . zakonao upravi (sluZbeni glasnik BiH", broj 32102 i 102/0g)i dlana 5.stav (5) Pravilnika o_unutra5njoj organizaciji Agencije za javne nalavke broj 0l-50 -430-6/0g
od 24.04.2008- godine, 0l-50-430-6-l/03 oa tt.OZ.ZOtO. godine i Ot-SO-+t0-6/0g od17.08.2015. godine v.d. direktoraAgencije do n o s i

PRAVILNIK
O JAVIVM NABAVKAMA

DIO PRVI. OPSTE ODREDBE

itan 1.
@redmet regulisanja)

Pravilnikom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Pravilnik) u Agenciji za javne nabavke
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija) bliZe se urertuju postupanja udesnika u
postupcima javnih nabavki, nadleZnosti za postupanje, donoSenje akata u postupcima javnih
ybalki roba, usluga i radov4 odgovornosti, nadin provodenje postupaka i obavljanja poslova
javnih nabavki, pracenje izwsenja ugovora o javnoj nabavci I arugu pitanja od orieuiu ,u
provodenje postupaka javnih nabavki u Agenciji u skladu sa odredbama Zakoou o javnim
nabavkama (u daljem tekstu: ZJN) i podzakonskih propisa donesenih na osnovu istog.

Chn 2.
(Cilj pravitnika)

(1) Cilj pravilnika je obezbjedenje efikasnog postupanja u postupcima nabavki, adekvatna
kontrola rizidnih tadaka prije, u toku i nakon postupka javne nabavke, te blagovremena
nabavka potrebnih roba, usluga i radova v najntile tro5kove putem provodenja postupaka
nabavki.
(2) Donosioci odluka i udesnici u postupcima nabavki, zaposleni ili angaZovani od strane
Agencije, ostvarenje cilja iz stava 1. ovog dlana duZni su u okviru svojih nadleZnosti i
ovla5tenja obezbijediti putem:

a) dosljedne primjene ZJN, podzakonskih akata i propisa Agencije,
b) blagowemenog pokretanja postupka nabavke,
c) uspje5nog i blagowemenog provodenja postupka nabavke,
d) obezbjectenja transparentnosti, pravidne i aktivne konkurencije i jednakog tretmana

kandidata/ponudada u cilju najefikasnijeg troSenja javnih sredstava u vezi sa
predmetom nabavke i njegovom swhom,

e) evidentiranja svih postupaka i akata tokom provodenja postupka nabavke i izvr5enja
ugovora o javnoj nabavci,

f) praienja izvr5enja ugovora o javnoj nabavci,
g) tadnog i pravowemenog izvje5tavanja.

ilan 3.
@videncija javnih nabavki iwuzeta od primjene ZIN)
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(l) Grupa za finansijske-i opste poslove vodi evidenciju javnih nabavki.(2) Evidenttju juYl.nabavki ,ig.n.iji vodi se rru niein-au obuhvata podatke o predmetimat postupcima nabavki koji su odourLi Pianom 
""b;;f;;dlukom iz dra;17. stav (l) zakona

:##f.L1,T"TH;"?i*'ttenu posroun' goai"'f t"" i poau*"; ;;;j' prana nabavki i
(3) Evidencija se vodi i o izuzetima od primjene ZJN koji su odredeni dlanom r0. zJN.

itan 4.
@ono5enje plana nabavki)

(1) Grupa za finansijske i -opste poslove na osnovu dostavljenih prijedlog a potreba zanabavkom roba' usluga i radova rrrikog.sektora Agencrle,-a u sklopu kreiranja zahtlevazabudzetom Agencijezanarednu godinu, n1n.-u ptu;G plana nabavki Agencije za narednu
_g:dt:l i to najkasnije do kraja tJtue, godine.

l?"ilil 
tabavki donosi diiektor Agencije u roku od 15 dana od dana usvajanja budzeta

(3) Grupa za finanasijske i opste poslove je duZna u roku od dva dana od dana donosenjaPlana nabavki Agencrj.g, isti objaviti na Portalu javnih nabavki, kao i dostaviti ga u Grupu zainformacione tehnologije za obj-avu na sluzbend web stranici Agencije.(4) Sve izmjenje i dopune Piana *|uuki eg"".i:" .J morai., objaviti na portalu javnihnabavki i sluzbenoj web sfanci na nadin kako jI oennisano u stavu (3).

DIO DRUGI - POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

POGLAVLJE I - Zahtjev za nabavku

itan 5.
(Zahtjev za nabavku)

(l) zahtjev za nabavku se podnosi za nabavke predvidene planom nabavki Agencije ilinabavke zakojejepotrebno dono5enje posebne oitrrk. iz dlana 17. stav l. zJN kojom semrjenja Plana nabavki.
Q) zahtjev za nabavku podnose rukovodioci sektora Agencije na obrascu ,,JNI-ZAHTJEV.,,koji dini sastavni dio pravilnika, i to z1 nabavke koje iu iz djelogkru ga i zapotreba radaseklora kojim isti rukovodi, a sadrZi sljede6e elemente:

a) podatak o podnosiocu zahtjeva"
b) broj protokola, mjesto i datum podno5enja zahtjeva,
c) naziv predmgtl nabavke i prijedlog zakljueenja ugovora ili okvirnog sporazum4d) kratko obrazloilenje potrebi,
e) da li se zahtjeva podjela predmeta nabavke na lotove, uz navodenj e nazivapredmeta
^ lota u sludaju predlaganja nabavke po lotovima,
f) procijenjenu wijednosti nabavk" L"t uradunatog poreza na dodatnu vrijednost (polotovima i ukupno),
g) period na koji se predlaze zakljudenje ugovora o javnoj nabavci, odnosno okvirnogsporazuma,
h) prijedlog postupka nabavke s obrazloLenjem i navodenjem razloga njegovogpredlaganja, a u sludaju pregovaradkog postupkabez objave obavj;sb"j" o nabavciprilaganje i potrebnih dokaza koji opiaava;u primjenu orrog ri".i"pt" nabavke,ukoliko zahtjevana nabavka nije vei u Fl*u nabavii:

I
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postojanje, odnosno 
Sepostojanj e vaie,6eg ugovora za predmet nabavke po osnovu

i:'JeJ;rtff:;,'*'i"v 
za nabavku, uz navodenje period u ,uz"niu'u sludaju

redni broj izPlana nabavki ili navod o potrebi donosenja posebne odluke iz Elana t7.stav (l) ZJN,
k) prijedlog mogudih kvalifikacija kandidata/ponudada,
l) prijedlog kandidata/ponu<lada (ednog iri .,oisr) kojemlkojima se moze uputitipoziv/zahtjev za dostavljanje 

.no1uqa.-u sludaju predlaganja"portuftu nabavke koji
. dopu5ta upuiivanje takvog poziva/zahtjeva, 

--J-- )

m)navod o potrebi eventualno g angahmana strudnog lica izvan Agencije za izradutehnidke specifi kacij e,
n) tehnidka specifikacija predmeta nabavke"
o) ostalo,
p) potpis podnosioca zahtjev4

(3) zahtjev za nabavku se, putem owlS-a" a preko direktora Agencije, podnosi Grupi za
f*qgtj:te i opSte poslove na dage postupanje, 

^

(a) Ukoliko je direktor saglasan tu Zunti""oir za nabavku iz stava(3) ovog dlana prosljedujega Grupi za finanasijske i op5te poslovg na dalje postupanle, odrrorrro 
"wa6a 

podnosiocuzahtjeva u sludaju nepostdanja saglasnosti. Prilikom iralanja zahtjevaza nabavku, navode serylolwa6anja i daje nalog zadaljepostupanje.
(5) ukoliko se zahtjeva nabavka iob", .mi rgi i radova koji mogu biti predmet inzimanja izdlana l0' Zakona o javnim nabavkama, podn-osila c zahtjevaza nabavku ne navodi podatke izdlana 5' stav (2) tadke. e), j), k), l), m) i n; aot u okviru tet" n; istog stava zahtjeva izvze1e usmislu dlana 10. zJN i navodi obrazloZene nzlogetakvog prijedlogal

ilan 6.
@osebni zahtjevi)

ukoliko podnosilac zahtjevaza nabavku ima odredene zahtjeve u pogledu licenci, certifikata,profesionalne sposobnosti kandidata/ponudada, kvalitete, standardia,larantnog roka ili nekedruge posebne i/ili specifidne uslove ili zahtjeve koji su specifidn'zitaj predmet nabavke i
99tr9bni za uspjesnu realizaciju zahtijevane nabavke, duzanje te uslove/zihtjeve;asno navestii definisati u Zahdevu za nabavku.

ilan 7.
@ostupanje sa Zahtjevom za nabavku)

(l) Grupa za finansijske i op5te poslove prima i provjerava navode iz Zahtjevaza nabavku,o_bjedinjava sa drugim zahtjevima i usklailuje sa planom nabavki.
(2) Grupa za finansijske i op5te poslove utwduje:

f) da li Zahtjev za nabavku sadrZi sve eleminte u skladu sa dlanom 5. ovog pravilnika;
b) da li je zahtjevana nabavka predvidena Planom nabavki i da li si obezbijedena

finansijska sredstva za pokretanje iste.
(3) Grupa za finansijske i op5te poslove obavje5tava podnosio ca zahtjeva u sludaju da nisuobezbijedena finansijska sredstva ili ih nije mogude ouezui3eaiti.

i)
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itan 8.
(Nepotpun Zahtjev za nabavku)

(l) Ako zahtiev za nabavku ne sadrzi sve podatke u skladu sa dlanom 5. ovog pravilnika,ypt se na dopunu podnosiocu Zahtjevaza nabavku.
(2) Podnosilac Zahljeva zanabavtuie, prema pisanoj instrukciji Grupe za finansijske i opste
lfrf:ut' 

duzan izvrsiti dopunu zahtiivaza nabavku u roku koji ne -oz" biti duzi od tri radna
(3) u cilju dopune Zahtjevaza nabavku, Grupa za finansijske i opste poslove je ovlastena daod podnosi oca zahtjeva za nabavku traZi dostavljanje oooutoilr podataka/informacija u vezi sapodnesenim Zahtjevom za nabavku.

POGLAVLJE Ir - predraganje nabavke roba, usruga i radova

itan 9.
@ostupanje sa Zahtjev om za nabavku)

(l) Na osnovu odobrenog Zahtjeva za nabavku, Grupa za finanasijske i opste poslovepriprema prijedlog odluke o pokretanju nabavke, kao i Posebnu odluku-ukoliko nabavka nijepredvidena Planom nabavki.
(2) Ukoliko je u Zahtjevu za nabavku i Planom nabavki definisan postupak nabavkepredviden dl. 19. stav (l) i 87. stav (1) tadka a) ZJN, Grupa za finansije i opste poslovepriprema interni akt u formi odluke ili rje5enja o fot it*.|u komisije koji dostavlja
direktoru Agencije na odobravanje i dono5enje istog. tim rjesenjem ili odlukom se imenuju
i zamjenski dlanovi komisde.

itan 10.
(Pokretanje postupka nabavke)

(l) Postupak nabavke se, na osnow Zahtjeva za nabavku, pokreie dono5enjem odluke opokretanju postupka nabavke utwttenog ZJN.
(2) Odluka o pokretanju postupka nabavke se donosi u skladu ZJN, na osnovu plana nabavki
usvojenog od sfrane direktora Agencije.
(3) Ukoliko se pojavi potreba za nabavkom odredene robe, usluge ili radova koja nije
planirana Planom nabavki, Grupa za finansijske i op5te poslove priprerou posebnu odluku
kojom vr5i izmjenu i dopunu Plana nabavki zi predmitnom nabavkorni dostavlja je direktoru
Agencije na dono5enje.
(4) Ukoliko se nabavka izZahtjevaza nabavku provodi putem direktnog sporazuma ili putem
procedure za nabavku neprioritetnih usluga, svi aktivnosti u provode+ iift nabavki obavlja
Grupa za finansijske i op5te poslove.

ilan 11.
(Ka5njenje u pokretanju i odustajanje od nabavke)

(l) Podnosilac Zahtjeva za nabavku je duZan podnijeti Zahtjev za nabavku za svaki predmet
nabavke u skladu sa usvojenim planom nabavki.
(2) U sludaju da podnosilac Zahtjeva za nabavku kasni sa Zahtjevom za pokretanje ili
odustaje od planirane nabavke, duZan je Grupi za finanasijske i opste poslove dostaviti pisano
obrazloZed e razloga, a u svrhu pravljenja Izvje5taja o realizaciji plana nabavki.
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DIO TREEI _ PRIPREMA TENDERSKE DOKUMENTACIJE

POGLAVLJE I - principi i nadleinosti u pripremi TD

ilan 12.
(Principi pripreme tenderske dokumentacije)

(l) u sludaju provodenj.a postupaka iz dl. 19. stav (1) i g7.-stav (1) tadka a) ZJN, po prijemuodluke/rjesenja o formiranju komisije 
"u 

pr"a-"tnu nabavku, Komisija priprema teksttenderske dokumentacrje- (u daljem iekstu: TD) na nadin da utwdi minumum uslova zakvalifikaciju u skladu sa ZJN.
(2) ukoliko zahtjev za nabavku sadrzi navode koji trebaju diniti sadrZinu TD, Komsija vrsikonsultacije i usaglaYatj" sa podnosiocem zahtjeva za nabavku te istog obavjestava okonadno utvrdenom tekstu TD.
(3) Sastavni dio TD dini tehnidka specifikacija predmeta nabavke, koja se sadinjava idostavlja u skladu sa ovim pravilnikom.

POGLAVLJE II - Izmjena, dopuna i poja5njenje TD

ilan 13.
(Izmjena i dopuna TD)

(1) TD se moZe izmijeniti ili dopuniti u roku predvidenom ZJN, i to:
a) od strane Komsije, samostalno,
b) od strane Komisije, a na zahtjev podnosioca Zahtjeva za nabavku, ali samo u dijeluTD koji se odnosi na tehnidku specifikaciju,
c) po osnovu zahtjevaza poja5njenjem TD, 

-

d) po osnovu Zalbe kandidata/ponudada,
e) na osnow odluke Ureda zarazmatanje Zalbi.

(2) U- sludaju potrebe za izmjenom i dopunom TD u dijelu koji se odnosi na tehnidku
specifikaciju, Komisrja je duZna podnosiocu zahtjeva za nabavku iti ti"u koje je sadinilo
tehnidku specifikaciju dostaviti cjelovitu tehnidku specifikaciju sa obrazl o1enrm- zahtjevom za
izmjenu i dopunu tehnidke specifikacije. Komisija odredujl rok u kojern moraju otkloniti
nedostaci, odnosno izvr5iti izmjene i dopune tehnidke specifikacile i ista dostaviii Komisiji,
radi daljeg postupanja primjereno fazi postupka nabavke u kojoj izvrsena izmjenai dopuna
tehnidke specifikacij e.
(3) Nakon Sto podnosioc zahtjeva za nabavku ili lice iz stava (2) ovog dlana izvrsi potrebne
izmjene i dopune, cjelovita tehnidka specifikacija se dostavtia fomisi.;i pisanim putem
(ukljudujuii e-mail poruku), te potvrduje da se postupak nabavke moze nastaviii.
(4) Bez potwde iz stava (3) ovog dlana Komisija ni moZe nastaviti postupak nabavke, a ista
se ulaZe u spis predmeta konkretnog postupka nabavke.
(5) Izmjene i dopune TD, izuzev tehnidke specifikacije, wsi Komisija.

ilan 14.
(PojaSnjenja TD)

(1) Komisja priprema i daje poja5njenja TD samostalno, izuzev dijela TD koji se odnosi na
tehnidku specifikaciju.

5 l  1 2



(2) u sludaju zahtjevaza poja5njenjem TD koji se odnosi natehnidku specifikaciju, Komisijaisti proslijeiluje na. izjasnjenje poinosio 
"u 

iuhti"ua za nabavku ili licu koje je sadinilotehnidku specifikaciju, a na osnow dijeg izjasnj."iu io*irija priprema i daje pojasnjenje TD.(3) Pojasnjenja se daju putem rortatalavnitr nauavtci. 
--

POGLAVLJE III - Tehnidka specifikacija

ilan 15.
(Izrada tehniike specifikacije)

(1) Podnosilac Zahtjeva za nabavku Je .9feovoran za preauzim.lnje aktivnosti, mjera i radnjina bfasglemenoj pripremi i izraditelniete specifikac'ije predmeta nabavke na nadin kako topropisuje ZJN i drugi propisi.
(2) Tehnidka specifikacija se u skladu sa dlanom 54. zJN mora pripremiti na zakonit,
{rudan, objektivan, jasan, precizan,razumrjiv i logidno struktuiran nadin.(3) Ako podnosilac zahtjevaza nabavku nL posjeiuj e ianiei vjeitinu za pripremu tehnidkespecifikacije predmeta nabavke, duzan 3e o tome pisanim putem obavijestiti Grupu zafinanasijske i opste poslove. Istovremeno, podnosilac zahtjeva za nabavku je dtrtanpredloZiti:

a) da se izrada tehnidke specifikacije povjeri sluzbeniku ili organizacionoj jedinici
Agencije u. kot-em su pretpostavljeno zaposleni sltZbenici miT pori.auju znanje ivjestine zaizradu konkretne tehniSke specifikacije, ili

b) angazovanje pravnog ili fizidkog lica i^* Agencije (u daljem tekstu: strudno lice)radi izrade konkretne tehnidke specifikacije.
(4) Grupa za finansijske i op5te poslove kontaktira organizacione jedinice i sluibenike izobavjestenja podnosioca zahtjeva za_nabavku u citiu provjere njihove sposobnosti ispremnosti za pripremu tehnidke specifikacije i rokova- u kojima ," irtu mora sadiniti. Naosnovu izvrsene provjere, odnosno izja5nJenja organizacione jedinice ili predloZenog
sluZbenika, Grupa za hnanasijske i op5te poslove priprema prijedlog prema rukovodiocu
Agencije:

a) da se na osnovu pozitivnog izjainjenja organizacione jedinice ili predloZenog
sluZbenika, iztadatehnidke specifikacije povjeri,istom,

b) da se na osnovu negativnog izja5njenja organizacione jedinice ili predloZenog
sluZbenika,zTizrgilttehnidke specifikacije, angaZuje strudno lice imanAgencije.

(5) Direktor Agencije obavjestava Grupu za finanasijske i op5te poslove o izabranom nadinu
izrade tehnidke specifi kacij e.
(6) U sludaju iz stava (3) ovog dlana, podnosilac Zahtjeva za nabavku je duZan da
razmjenjuje podatke sa organizacionom jedinicom, sluZbenikom ili strudnim licem inran
Agencije koji je odreden zaiztadutehnidke specifikacije.

ilan 16.
(Angaiovanje lica izvan Agencije u izradi tehniike specifikacije)

Ako je za iztadu tehnidke specifikacije angaZovano lice izvan Agencije, Agencija sa njim
zakljuduje ugovor o medusobnim pravima i obavezama u skladu ru oar.AUutna Zakona o
obligacionim odnosima, s tim Sto se obavezno utwttuje obaveza angaZovanog lica da daje
strudna obja5njenja i vr5i izmjene/dopune tehnidke specifikacij" po osno.,ro pitanja ponudada u
postupku nabavke, kao i u fazi postupanja po pravnim lijekovima
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DIO EETVRTI - KOMISIJA ZA NABAVKE

POGLAVLJE I - Komisija za nabavke

itan tZ.
(Nadleinost za provodenje postupka nabavke)

(1) Postupke nabavke iz dl- 19. stav (1) j 87. .stav (l) tadka a) ZJN u Agenciji provodikomisija zanabavkekgjy imenuj" ;i."kt;;Agencije. 
.,

(2) Grupa za finansijske.i oi5te fostovJrlouoai postupke nabavke putem direktnogspor'vuma i provodi procedure naba*e neprioritetnih usluga.

l?1. YJHflu. 
direktnog spor'vuma *,.i; za inrormati,rnom ponudom se salje jednom ili

(4) lzuzefrto od stava (3), klda to priroda predmeta nabavke zahtjev4direktni sporazum semoze provesti i bez informativne ponude/info*r"i""ii, pJ"ro".

Clan 18.
(Sastav komisije za nabavke)

(l) Komisiiazanafavfe se imenuje u skladu sa ZJN i podzakonskim aktom.(2) Komisijuzanablvke koja se ,urtoii od tri dlana, dine:
tffiJffa i dva zamjenska diana koji *o*3o poznavati propise iz oblasti javnih

!] ehni zamjenski dlantoji posjeduju strudnost u oblasti predmeta nabavke.(3) Komisijuzanabavke koja se sasioji od pet dlanova,tine:

;l ffH:"' *:-:lg:lT:!i1d*:l po"ou"u,ip-pise iz obrasti javnih nabavki,
il;*:tTil*:rtnskadranaioji;ff;;ilffi ffi ;ffiff'i#:1f"H:1H
Xj:f : * :: 31.1$: :" i'" *ur^" i s ;k;etar ko; i sij e, ;;; ;# il";odluku o angazmanu lica izvan ig"n.ij. aoo*ilffiffiffi;j::

I

(4)
(s)

ilan 19.
(Akt o imenovanju, odnosno odredivanju komisije za nabavke)

(1) Grupa za finansijske- i opste poslove izraduje akt o imenovanju, odnosno odredivanjukomisije nadlezne 
3. 

tofyeun pottuput 
-nlbavke kojim se utvrduju poslovi koje komis ija zanabavke treba izwsiti te joj rr u iu .urLu daju potrebnu outst.nlu.(2) Akt o imenovanju, odnosno odrediffi tomisiie-naaieine za konkretan postupak

;:#!"";:Hlil: 
se u roku od tri radna iana od iana donosenja odluke o pokretanju

ilan 20.
(Angaiovanje zamjenskog'ana u komisiji za nabavke)

(1) u sludaju da dlan komisije za nabavke ne moze da udestvuje u radu komisije za nabavkeiz opravdanihtazloga (druge radne obaveze, mogu6i sukob interesa, bolovanje, sluibeni put,godisnji odmor i druga odsustva sa posla) &rt;ie oa-o tome obavijesti predsjedavajuiegkomisije zanabavkeodmah po .-rr*ju tih okolnosti.
(2) u sludaju iz stava (1) ovog dl;a, predsjedavaju6i komi sije za nabavke obavjestavazamjenskog dlana da je duZan da udeswuj. u-*du komisije za nabavke, u svojstvu dlana.
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ObavjeStenje se upuiuje pisanim putem (ukljudujuii e_mail)komisije zanabavke.

POGLAVLJE II - Rad komisije za nabavke

itan 21.
@oslovi komisije za nabavke)

Poslovi komisije ukljuduju:

1) Pripremu tenderske dokumentacije,
b) Objavu obavjestenja o nabavci

:l 
Pripremu poja5njenja tenderske dokumentacije,

d) objavu eventualne ispravke obavjestenju o nuulu.i i izmjena i dopuna TD,e) Otvaranje zahtjevaza udesie.
D. Provodenje javnog otvaranja ponuda,
q) Pregled, analizu i ocjenu ponudu,
!) lojdnjenje ponuda ponu&ada,

l] ladlnjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,
fl ladinjavanje izvje5taja o p*tupiu javne nabavke,
k) Davanje preporuke rukovtdio* Agrn. ije za donosenje odluke o odabiru ili odluke oponiStenj u postupka nabavke.
l). 

fri.nremu prijedloga odluke u formi i sadrzaju propisanim ZJN,
{) llnrernu odgovora po pravnim lijekovima, 

r r--!

n) Pripremu ugovora/ukvirnog tpo.u^-4 kao i svih ugovora u okvirni sporrz*m tokom
. Sjelog trajanja okvirnog,por*u"

o) Dostaw ugovo-ra/okvir*g rpor-uma na misljenje pravobranilaStvu BiH,p) objavu obavjestenja o aoal'eii ugovora, obaviestenia o ponistenju postupka i Izvjestajao provedenom postupku javne nabavke,
q) Druge poslove i zadatke neophodne za provodenje postupka.

PoGLAWJE rrr - Posebne obaveze ilanova i sekretara komisije za nabavke

tlan22.
(Obaveze predsj ed avaj udeg komisij e za nabavke)

Predsjedavajuii komisrje- za-ylavke je, putem davanja konkretnih zaduzenja,odgovoran zapreduzimanje radnji na obezbjedenju dlugorrr"rnenog i zakonitog postupanja u pogledu:

a) blagovremene pripreme pojasnj enj a tenderske dokumentacij e,b) preuzimanja pristiglih ponuda na frotokol Agencije,
c) otvaranja pristiglih ponuda,
d] qadnji i postupaka komisijeu procesu ocjene i wednovanja ponuda,e) davanja preporukg za donosenje odluke o i"uo*nuSovoljnijeg ponudada ili odluke oponi5tenj u postupka nabavke,
f) komunikacije sa ponudadima u skladu sa ZJN,
g) pisane forme postupka nabavke.

dlanovima i sekretarusvrm

I
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ilan 23.
(Obaveze sekretara komisije za nabavke)

(1) Sekretar komisije za nabavke obavlja adminishativno-tehnidke poslove u radu komisije
;:r:l*:-e, 

vodi, duva i arhivira dokumenta.t;;-dnu ili ,,urLlu u radu komisije za
(2) sekretar komisije za nabavke obavlja.sve-r.adnje u postupku koje je potrebno poduzeti naPortalu javnih nabavki, u Sto se ukljuSuje objava ,uiil1uuu;.stenja i njihovih eventualnih
;Hil::' 

komunikacije sa ponuilade'ir u- smisiu davanja pojasnjeja ro, t. zakazivanje e-
(3) Sekretar komisije za nabavke je duZan da sa Portala javnih nabavki preuzme Izvjestaj opreuzimanju TD' kao i Izvjestaj o pitanjtyl i 

"ag*".r-; 
u vezisa TD i Izvjestaj o toku i

;ffiif;:*I"U",ukoliko 
isti postoje kako bi-o'i uiti-rartavni dio Zapisnika o pregledu i

DIO PETI - UGOVORI

tlan24.
(Ugovor o javnoj nabavci)

(1) Komisija za nabavke priprema i dostavlja dobavljadu prijedlog ugovora/okvirnog
sporazuma o javnoj nabavci po osnow provedenog postupka nabavke, tal i siitr pojedinadnih
ugovora u okvirnom spofttzumu za wijeme njegovog trajanja" u rokovima i pod uslovimapropisanim ZJN.
(2) Grupa za finansijske i op5te poslove priprema i dostavlja dobavljadu prijedlog ugovora ojavnoj nabavci po o_snow provedenog postupka nabavke u sludaju direitnog sporazuma i
nabavke neprioritenih usluga" u rokovima i poa uslovima propisanim ZJN i podzakonskim
aktima.

DIO SESTI . PISANA FOR]VIA, IZVJESTAVAAIJE, ARIIIVIRANJE

dhn 25.
(ObavjeStenja i izvje5taji u vezi postupaka nabavki)

Grupa za op5te i finanasijske poslove na Portal javnih nabavki unosi Izvjeitaje o proveednom
postupku nabavke putem direktrrog sporazuma, unosi ugovore za neprioritefire usluge i
blagovremeno objavljuje Godi5nja obavje5tenja za neprioritetne usluge, unosi sve ugovore u
okvirne sporazume i blagovremeno objavljuje GodiSnja obavje5tenja za ugovore u okvirnom
sporazumu, te unosi Izvje5taje o nabavkama koje su izuzete od primjene ZJN.

tlan26.
@videntiranje ugovora i pradenje njihove realizacije)

Grupa za op5te i finanasijske poslove vodi evidenciju o svim zakljudenim i izvrsenim
ugovorima iz (lana 24. ovog pravilnika (ili njihovim fazama) za potrebe Agencije, prati
realizaciju ugovora, te u s kladu sa Uputsfuom o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena
ugovora, popunjava obrazac praienja ugovora/okvirnog sporazuma dostavlja Grupi za
informacione tehnologije zablagovremenu objavu na sluZbenoj web stranici.
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DIO SEDMI - PRAVI\A ZASTITA

tlan27.
(Pravna za5tita)

Pravna zastitau postupcima nabavki provodi se u skladu sa odredbama ZJN.

(1) Komisija za nabavku
postupkom.

Chn 28.
(Nadleinosti, ovla5tenja i uiesnici)

postupa po ulozenoj predmetnoj Larbi, vodi i upravlja Zalbenim

(2) u sludaju kada se lalba odnosi na tehnidku specifikaciju, Komisija je ovlastena dafraiipisano izjasnjenje na navode zalbe od podnosioca ,uhti"ruza nabavkuiti lica koje je sadinilotehnidku specifi kacij u.
(3) Po prijemu izjasnjenja iz stava 2. ovog dlana, Komisija priprema odgovaraju6i odgovorna Zalbu i preduzima potrebne aktivnosti i raanie odredene ZrN i ovim pruiitniko-.

DIO OSMI - PRELAZIYE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan 29.
@rilozi pravilnika)

Prilog ovog pravilnika dini obrazac Zahtjevaza nabavku, ,,JN-ZAHTJEV...

ilan 30.
(Stupanje na snagu)

!t],,_o]"j 
pravilnik stupa na snagu danom dono5enj4 a primjenjuje se od 1. aprila 201g.gocrne.

(2) Pravilnik 6e se objaviti u owlS-u na stranici - AJN AKTI.

Broj : 01-02-2-1229-tt t8
Datum t 22.03.2018. godine

I
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Broj protokola:
Mjesto i datum podno5enja zahtjeva:

Obrazac JN-ZAHTJEV

( Naziv seldora ispred lajeg se podnosi 
"ahtiev)

l ' Naziv predmeta nabavke i prijedlog zakljudenja ugovora ili okvirnog sporazuma:r

2. Kratko obrazloZenje potrebe:2

3. Podjela na lotove:3

4. Procijenjena vrijednost nabavke:a

5. Period na koji se predlaZe zakrjudenje ugovom./okvimog sporazuma:s

6. Prijedlog postupka nabavke:6

I Potrebno upisati podatke traiene danom 5. stav 2. taaka c).' Potrebno upisati podatke traiene ilanom 5. stav 2. talka d).' Potrebno upisati podatke tralene elanom 5. stav 2. tatka e'Potrebno 
upisati podatke traiene llanom 5. stav 2. taeka f)- Potrebno upisati podatke tra:ene danom 5. stav 2. tatka g)- Potrebno upisati podatke traiene dlanom 5. stav 2. tadka h).
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7. Postojanje/nepostojanj e vaLetegugovora/okvirnog sporazuma:7

8. Redni broj nabavke izPlarnnabavki:8

9. Prij edlog mogu6ih kvalifi kacij a kandidata/ponudada:e

10. Prijedlog kandidata/ponudada za upu6ivanj epoziva/z,ahtjevazadostavljanje ponuda:r0

I l. Navod o potrebi anga.hnana strudnog lica:rr

I 2. Tehnidka specifi kacij a predmeta nabavke : I 2

13. Ostalo:r3

(Potpis rulavodioca selaorQ

7 Potrebno upisati podatke tralene tlanom 5. stav 2. tadka i).
t Potrebno upisati podatke traiene ilanom 5. stav 2. taeka j).
e Potrebno upisati podatke traiene Ilanom 5. stav 2. taEka k).
10 Potrebno upisati podatke tralene tlanom 5. stav 2. taCka l).
tt Potrebno upisati podatke traiene llanom 5. stav 2. tadka m), odnosno prijedlog imena i prezimena/naziva struenog lica
Eiji se angalman zahtjeva uz obrazloienje njegovih kompetencija. Ukoliko nema prijedloga, potrebno ostaviti prazno polje.
12 Potrebno upisati podatke traiene tlanom 5. stav 2. taEka n). Ukoliko se traii podjela u lotove, traienoje potrebno upisati
za svaki lot posebno. U sludaju obimnosti, tehniika specifikacija moie se dostaviti u prilogu zahtjeva za nabavku.
13 U zavisnosti od potrebe, upisati podatke koji nisu sadriani u tatkama 1.- 12. obrazca.
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