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[bookmark: _Toc167282790]Увод

Почетак примјене Закона о измјенама и допунама Закона о јавним набавкама[footnoteRef:1] увео је у систем јавних набавки у Босни и Херцеговини цијели низ нових института који мијењају или дорађују већ постојеће институте. Сама чињеница да се нешто мијења или дорађује, доводи до обавезе за уговорне органе да и своју праксу у провођењу поступака јавних набавки морају ускладити са новим Законом. Дакле, како овдје говоримо о раду комисије за јавне набавке, уговорни органи мораће јасно разграничити између обавеза рада комисије за јавне набавке и службе/службеника за јавне набавке.  [1:  Службени гласник Босне и Херцеговине 59/22] 


Уговорни органи су дужни донијети Правилник о јавним набавкама у којем ће детаљно регулисати своје набавне функције. Такав Правилник не би смио да се сведе на преписивање одредби Закона и подзаконских аката већ ће морати дати одговоре на интерне процедуре у сваком уговорном органу а све у вези са процедурама приликом провођења јавних набавки.

Непостојање интерних правилника може стварати административне проблеме и може изазвати кашњења, грешке у поступцима те жалбене поступке. Важно је да се уговорни органи потруде да у поступцима јавним набавкама поступају што транспарентније и одговорније, како би се спријечиле жалбе и сукоби интереса, те да се поштују принципи једнаког третмана и активне и правичне конкуренције. 

Од уговорних органа се очекује озбиљнији приступ вођењу поступака јавних набавки а и самим јавним набавкама у цјелини. Комисија за јавне набавке је у сусштини тимски рад, гдје се различите професије надопуњују и раде на остваривању заједничког циља - успјешне јавне набавке. 















[bookmark: _Toc167282791]Фазе процеса јавних набавки
Процес јавних набавки обично се састоји од неколико фаза:

[bookmark: _Toc167282792]Планирање набавки: Утврђивање потреба за робама, услугама или радовима и планирање буџета за те потребе.

· Идентификација потреба: Утврђивање потреба за робама, услугама или радовима у оквиру уговорног органа.
· Анализа тржишта: Истраживање тржишта како би се стекло разумјевање о потенцијалним понуђачима и цијенама.
· Буџетирање: Дефинисање буџета за планиране набавке у складу са финансијским могућностима уговорног органа.

[bookmark: _Toc167282793]Припрема тендерске документације: Израда детаљне документације која укључује спецификације, услове уговора и критеријуме за избор понуђача.

· Техничке спецификације: Прецизирање захтјева и очекивања у погледу квалитета, квантитета и перформанси роба, услуга или радова.
· Критеријуми за избор: Дефинисање критеријума на основу којих ће понуде бити оцијењене (нпр. цијена, квалитет, рок испоруке).
· Услови уговора: Припрема нацрта уговора који укључује све битне услове и обавезе уговорних страна.

[bookmark: _Toc167282794]Објављивање обавјештења о набавци: Објављивање обавјештења о набавци како би сви заинтересовани понуђачи били о обавјештени и како би могли да учествују.

· Јавно објављивање: Објављивање обавјештења о набавци на Порталу е-Набавке.
· Питања и одговори: Одговарање на постављена питања понуђача и објашњења тендерске документације.

[bookmark: _Toc167282795]Пријем и отварање понуда: Пријем понуда пристиглих у складу са тендерском документацијом и њихово јавно отварање.

· Пријем понуда: Понуде се примају у затвореним ковертама до одређеног рока.
· Јавно отварање понуда: Јавно отварање пристиглих понуда које се отварају у присуству понуђача и других заинтересованих страна.

[bookmark: _Toc167282796]Оцјена понуда: Анализа понуда у односу на техничке спецификације и критеријуме за избор постављене у тендерској документацији.

· [bookmark: _Toc167282797]Провјера формалних услова: Утврђивање да ли понуде испуњавају све формалне услове прописане тендерском документацијом.
· [bookmark: _Toc167282798]Техничка евалуација: Детаљна анализа понуда у погледу техничких спецификација и захтјева.
· [bookmark: _Toc167282799]Финансијска евалуација: Поређење понуђених цијена и финансијских услова.
· [bookmark: _Toc167282800]Избор најповољније понуде: Одлука на основу укупне оцјене понуда према унапред дефинисаним критеријумима.

[bookmark: _Toc167282801]Одлука о додјели уговора: Избор најбоље понуде и обавјештавање понуђача о резултатима јавне набавке.

· [bookmark: _Toc167282802]Обавештавање понуђача: Сви понуђачи се обавјештавају о резултатима поступка.
· [bookmark: _Toc167282803]Право на жалбу: Понуђачи који нису изабрани имају право да уложе жалбу уколико сматрају да је било неправилности у поступку.

[bookmark: _Toc167282804]Закључење уговора: Потписивање уговора са изабраним понуђачем и надзор над његовом реализацијом.

· [bookmark: _Toc167282805]Потписивање уговора: Закључење уговора са изабраним понуђачем у складу са условима постављеним у тендерској документацији.
· [bookmark: _Toc167282806]Почетак реализације: Надгледање почетка и током реализације уговора како би се обезбиједило да се све обавезе испуњавају према договору.

[bookmark: _Toc167282807]Извештавање и ревизија: Израда извјештаја о спроведеном поступку и ревизија ради провјере усаглашености са прописима.

· [bookmark: _Toc167282808]Извјештавање о спроведеним набавкама: Припрема и објављивање обавјештења о додјели уговора.
· [bookmark: _Toc167282809]Интерна и екстерна ревизија: Контроле и ревизије ради провјере законитости, транспарентности и ефикасности спроведених поступака.

[bookmark: _Toc167282810]Контрола и ревизија: Контролу процеса јавних набавки обављају различити надзорни органи, као што су интерне ревизије, државни ревизори и антикорупцијске агенције. Њихов задатак је да провере законитост и исправност поступака јавних набавки и да спрече злоупотребе и корупцију.













[bookmark: _Toc167282811]Комисија за јавне набавке

Комисија за јавне набавке игра кључну улогу у осигурању да процес јавних набавки буде праведан, транспарентан и ефикасан, доприносећи тиме бољем управљању јавним средствима и јачању поверења грађана у јавне институције/уговорног органа.

Гледајући Директиве ЕУ о јавним набавкама, видљиво је да у њима није експлицитно регулисано питање рада комисије за јавне набавке, већ је то остављено појединачним државама да уреде властитом легислативом, узимајући у обзир своју правну традицију и административну праксу. Комисија за јавне набавке представља орган одговоран за спровођење и надгледање процеса јавних набавки у оквиру одређене институције/уговорног органа. Њен основни задатак је да обезбиједи транспарентност, правичност и законитост у процесу набавки роба, услуга и радова који се финансирају јавним средствима.

Закон о јавним набавкама је чланом 13. прописао обавезу за уговорне органе да формирају комисију за набавку за спровођење отвореног поступка, преговарачког поступка са објавом и без објаве обавјештења, конкурса за израду идејног рјешења, такмичарског дијалога и конкурентског захтјева за достављање понуда. Обзиром да законска норма која уређује питање рада комисије за набавку није детаљна, подзаконски акт – Правилник о успостављању и раду комисије за набавке ("СГ БиХ" бр. 103/14) и Правилник о измјенама и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке („СГ БиХ бр: 49/23“), ближе уређује успостављање  и рад комисије и то:

· одлуку о именовању комисије за набавке,
· именовање чланова, секретара комисије за набавке и вањског стручњака,
· послове комисије за набавке,
· препоруке за именовање комисије за набавке,
· обавезе чланова комисије за набавке,
· рад комисије за набавке,
· начин гласања и одлучивања комисије за набавке. 

Неки од основних задатака и одговорности комисије за јавне набавке (ако уговорни орган не посједује службеника за јавне набавке или стручну службу за јавне набавке)[footnoteRef:2] су: [2:  Члан 5. став (3) Правилник о успостављању и раду комисије за набавке ("Службени гласник Босне и Херцеговине" бр. 103/14)] 


· [bookmark: _Toc167282812]Припрема документације: Комисија припрема тендерску документацију која садржи све неопходне услове и критеријуме за учешће у јавним набавкама.

· [bookmark: _Toc167282813]Објава позива: Објављује позиве за подношење понуда у складу са прописима о јавним набавкама.

· [bookmark: _Toc167282814]Отварање понуда: Организује и спроводи поступак отварања понуда, уз обезбеђивање транспарентности и једнаких услова за све учеснике.
· [bookmark: _Toc167282815]Оцјена понуда: Анализира и процењује поднесене понуде на основу утврђених критеријума, као што су цијена, квалитет, рок испоруке и други релевантни фактори.

· [bookmark: _Toc167282816]Доношење одлука: Доноси одлуку о избору најповољније понуде или о поништењу поступка јавне набавке уколико није поднесена ниједна прихватљива понуда.

· [bookmark: _Toc167282817]Уговори и праћење реализације: Након избора најповољнијег понуђача, комисија учествује у закључењу уговора и праћењу његове реализације, осигуравајући да се уговорне обавезе испуњавају у складу са договореним условима.

· [bookmark: _Toc167282818]Рјешавање жалби: Комисија се бави жалбама учесника у поступку јавних набавки.

· [bookmark: _Toc167282819]Извјештавање и транспарентност: Припрема извјештаје о спроведеним јавним набавкама и објављује их у складу са законима и прописима, обезбјеђујући јавност и транспарентност процеса.

Да би се детаљније разумејела улога и функција комисије за јавне набавке, важно је размотрити аспекте њеног рада и правног оквира у којем дјелује:
[bookmark: _Toc167282820]Правни оквир и регулативе
Закон о јавним набавкама: Ово је основни правни акт који регулише процес јавних набавки. Закон одређује принципе, процедуре и надлежности органа који учествују у процесу набавке.

Подзаконски акти: Поред закона, постоје и правилници и упутства која детаљније регулишу специфичне аспекте процеса јавних набавки.
[bookmark: _Toc167282821]Принципи јавних набавки
Комисија за јавне набавке мора да поступа у складу са следећим принципима:

Транспарентност: Сви поступци и одлуке комисије морају бити јавно доступни и транспарентни како би се спречиле злоупотребе и корупција.

Ефикасност и економичност: Процес набавке треба да обезбједи да јавна средства буду коришћена на најефикаснији и најекономичнији начин.

Недискриминација и једнак третман: Сви понуђачи морају бити равноправно третирани и не смије бити дискриминације на основу националности, порекла или других сличних особина.

Конкуренција: Комисија треба да подстиче конкуренцију међу понуђачима како би се обезбиједили најповољнији услове за јавну набавку.

Пропорционалност: Мјере које се предузимају у поступку набавке морају бити пропорционалне циљевима који се желе постићи.
[bookmark: _Toc167282822]Едукација и обука
Чланови комисије за јавне набавке треба да буду адекватно обучени и едуковани о законским и процедуралним захтјевима. Редовне обуке и семинари помажу у одржавању високих стандарда у спровођењу јавних набавки.
[bookmark: _Toc167282823]Изазови у раду комисије
Неке од најчешћих препрека са којима се комисије суочавају укључују:

· Сложеност законских прописа и процедура.
· Могућност корупције и непотизма.
· Притисак од стране интересних група.
· Недостатак стручног кадра и ресурса.

[bookmark: _Toc167282824]Успостављање и састав комисије за набавке

Комисију именује руководећи орган уговорног органа, у форми одлуке/рјешења о именовању комисије. Комисија треба да се састоји од најмање три члана  ( може и више али увијек тај број мора бити непаран). Ако процијењена вриједност набавке прелази међународне вриједносне разреде комисија се састоји од најмање пет чланова. Члан или чланови комисије се могу ангажовати и изван уговорног органа, али њихов број не може да представља већину у комисији. Истом одлуком/рјешењем се именују и замјенски чланови комисије.

У рјешењу је потребно навести ко је предсједавајући  комисије који се именује између чланова комисије. Предсједавајући комисије усмјерава рад комисије и обезбјеђује поштивање Закона и подзаконских аката. Затим се у рјешењу именује секретар комисије који нема право гласа и врши административне послове за комисију ( припрема записник са састанка комисије, извјештај о раду комисије, те архивира документацију). Поред именовања чланова комисије рјешење мора садржавати и опис послова које комисија треба да изврши. Комисија је одговорна уговорном органу и обавља само оне послове који су наведени у рјешењу. 

Приликом именовања чланова комисије мора се водити рачуна да изабрани чланови комисије требају бити упознати са Законом и подзаконским актима и да бар један члан комисије  има посебна стручна знања у вези конкретног предмета набавке. Иако то Закон изричито не прописује пожељно је да комисија има члана правне струке ( ради правилне примјене Закона и осталих релевантних прописа који се односе на предмет набавке), економске струке ( ради правилне оцјене финансијских елемената и аспеката понуде) и члана техничке или неке друге струке који има посебна знања у вези конкретног предмета набавке.

Уговорни орган има право на своју иницијативу или на иницијативу комисије, позвати стручњаке уколико предмет набавке захтјева специфично техничко или специјализовано знање које није доступно код уговорног органа. Стручњаци ангажовани на овај начин немају право гласа.  Вањски стручњак који учествује у раду комисије, даје своје писмене препоруке комисији. Уколико комисија не прихвати препоруке вањског стручњака, обавезна је своју одлуку писмено образложити.

[bookmark: _Toc167282825]Улога и одговорности чланова комисије
Чланови комисије за јавне набавке морају имати одговарајуће знање и вештине како би могли ефикасно и правилно обављати своје задатке. Њихова основна одговорност је да осигурају да се поступци јавних набавки спроводе у складу са законом и подзаконским актима. У том смислу, њихове кључне одговорности укључују:

· [bookmark: _Toc167282826]Тачност и прецизност: Обезбјеђивање тачности у припреми тендерске документације и евалуацији понуда.
· [bookmark: _Toc167282827]Непристрасност и правичност: Поступање на начин који обезбјеђује једнак третман свих понуђача и избјегавање сукоба интереса.
· [bookmark: _Toc167282828]Повјерљивост: Очување повјерљивости информација о понудама и понуђачима.
· [bookmark: _Toc167282829]Транспарентност: Обезбјеђивање транспарентности поступка кроз јавно објављивање информација и учешће заинтересованих страна.
[bookmark: _Toc167282830]Послови комисије за набавке

У одлуци или рјешењу о именовању комисије, уговорни орган утврђује послове које комисија треба извршити у сврху испуњавања тих  послова даје потребна овлаштења, у складу са Законом.

Послови комисије укључују:
a) Отварање захтјева за учешће,
b) Провођење јавног отварања понуда, 
c) Прегледавање, оцјену и успоређивање понуда, 
d) Сачињавање записника о оцјени понуда,
e) Сачињавање извјештаја о поступку јавне набавке, 
f) Давање препоруке уговорном органу за доношење одлуке о избору или одлуке о поништењу поступка набавке.

Уколико уговорни орган нема службеника за јавне набавке или стручну службу за јавне набавке послови комисије могу укључивати и:
a)  Припрему тендерске документације,
b)  Кореспонденцију са понуђачима, 
c) Достављање тендерске документације на начин прописан за конкретни поступак јавне набавке, 
d) Припрему појашњења тендерске документације,
e) Припрему приједлога одлуке у форми и садржају прописаним законом, 
f) Припрему одговора по правним лијековима,
g) Друге послове и задатке везане за провођење поступка.
[bookmark: _Toc167282831]Обавезе чланова комисије за набавке 

Приликом именовања комисије, уговорни орган води рачуна да у комисију не именује особе које би могле бити у директном или индиректном сукобу интереса који је у вези с конкретним поступком јавне набавке. 

У комисију не могу бити именована одговорна лица које на било који начин доносе одлуке везане за поступак јавне набавке или исте одобравају.

Обавеза члана комисије је да током цијелог поступка набавке пријави постојање могућег сукоба интереса уговорном органу ради искључења из даљег рада комисије и именовања замјенског члана.

Прије почетка рада, сваки члан комисије, секретар и стручњак ангажован изван уговорног органа, потписује изјаву о непристрасности и повјерљивости, те непостојању сукоба интереса, у складу с чланом 11. Закона, и да је упознат са одредбама члана 52. Закона, односно да је упознат са обавезом да током цијелог поступка рада у комисији је дужан пријавити могући сукоб интереса и тражити искључење из рада комисије.

Уколико неки од именованих чланова комисије или секретар утврди да због могућег сукоба интереса није подобан за учествовање у одређеном поступку јавне набавке, дужан је о томе обавијестити уговорни орган и с образложењем затражити изузеће, у којем случају се именује замјенски члан комисије.  

Уговорни орган не може за члана комисије или секретара именовати лице за које има сазнања да је у посљедњих пет година надлежни суд донио пресуду којом је утврђено да је то лице починило кривично дјело које садржи елементе корупције, прања новца или примања или давања мита, фалсификовања, злоупотребе положаја и овлаштења. 
[bookmark: _Toc167282832]Рад комисије за набавке

 Комисија дјелује у име уговорног органа, у границама датог овлаштења.

 Рад комисије обухвата: 
a) Комисија дјелује од дана доношења одлуке о њеном именовању до окончања свих послова везаних за јавну набавку које јој у писменој форми повјери уговорни орган.
b) Комисија сачињава записнике и друге акте у садржају и форми прописаној законом, подзаконским актима и општим актима уговорног органа. 
c) Комисија, након окончаног поступка, даје уговорном органу препоруку, заједно с извјештајем о раду и разлозима давања такве препоруке, те даје приједлог одговарајуће одлуке.
d) Уговорни орган може прихватити препоруку комисије или је одбити ако је приједлог незаконит.
e) У случају да уговорни орган не прихвати препоруку комисије дужан је дати писмено образложење свог поступања тј. у чему се састоји незаконитост, те тражити да се отклони иста.
f) Коначну одлуку о додјели уговора доноси уговорни орган, који сноси одговорност за јавну набавку. 
g) Обавеза комисије односно лица задуженог за ове послове испред комисије је да након окончања поступка набавке цјелокупан предмет са свим документима поступка набавке од одлуке о покретању поступка набавке до обавјештења о додјели уговора припреми и архивира у складу са општим актима који уређују питање канцеларијског и архивског пословања. 

Уговорни орган интерним актом прописује начин гласања и одлучивања комисије.

Такође, Комисија доноси Пословник о раду комисије. Сваки члан комисије, било да је запослен код уговорног органа или ангажован изван уговорног органа као стручњак, може учествовати у раду комисије тек након што потпише изјаву о непристрасности и повјерљивости.










[bookmark: _Toc167282833][bookmark: _Toc123762899]Примјери документа/аката који могу помоћи у раду комисије за набавке[footnoteRef:3] [3:  Модели аката за рад комисије за набавке] 

[bookmark: _Toc167282834]Одлука о именовању Комисије за набавку
Број:
Датум:
На основу члана 13. став 1. Закона о јавним набавкама (СГ БиХ број: 39/14 и 59/22), члана 3. Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке (СГ БиХ бр: 103/14 и Правилника о измјенама и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23),) и члана ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа), ___________ (навести орган надлежан за доношење одлуке), је донио
                                                                            О Д Л У К У
[bookmark: _Toc476228211][bookmark: _Toc476229602][bookmark: _Toc476309375][bookmark: _Toc476309478][bookmark: _Toc123762900]о именовању Комисије за набавку
Члан 1.
Именује се  Комисија за набавку – _____________ (навести назив предмета јавне набавке) у ______________, (навести врсту поступка), у сљедећем саставу:	
1. __________________, предсједавајући
2. __________________, члан
3. __________________, члан
4. __________________, члан
5. __________________, члан

Као замјенски чланови, именују се:
1. __________________, замјенски предсједавајући
2. __________________, замјенски члан
3. __________________, замјенски члан
4. __________________, замјенски члан
[bookmark: _Toc476228212][bookmark: _Toc476229603][bookmark: _Toc476309376][bookmark: _Toc476309479][bookmark: _Toc123762901]5. __________________, замјенски члан
Члан 2.
[bookmark: _Toc476228213][bookmark: _Toc476229604][bookmark: _Toc476309377][bookmark: _Toc476309480][bookmark: _Toc123762902]За секретара Комисије за набавку, именује се _______________, без права гласа, који ће обављати административне послове за Комисију, припремати записнике са састанака Комисије и извјештај о раду Комисије, водити документацију и вршити друге послове које захтјева предсједавајући Комисије.
Члан 3.
[bookmark: _Toc476228214][bookmark: _Toc476229605][bookmark: _Toc476309378][bookmark: _Toc476309481][bookmark: _Toc123762903]Предсједавајући, чланови и секретар Комисије за јавну набавку, као и замјенски чланови не могу учествовати у раду Комисије за набавку док не потпишу изјаву о непристрасности и повјерљивости, те непостојању сукоба интереса.
Члан 4.
Задатак Комисије за набавку из члана 1. Ове Одлуке је да у складу са одредбама  Закона о јавним набавкама (СГ БиХ број: 39/14 и 59/22), подзаконским акатима, општим/интерним акатима и тендерском документацијом, изврши сљедеће послове:
· преузме приспјеле понуде непосредно по истеку рока за достављање понуда;
· јавно отвори благовремено приспјеле понуде по редослиједу пријема, дана _______. године, са почетком у _______ часова;
· по обављеном поступку отварања понуда, одмах уручи копију Записника о отварању понуда присутним представницима понуђача, а осталим понуђачима најкасније у року од 3 дана;
· изврши преглед, оцјену и упоређивање понуда;
· направи Записник о прегледу и оцјени понуда;
· направи Извјештај о раду;
· да Препоруку о избору најповољнијег понуђача или Препоруку о поништењу поступка јавне набавке;
· [bookmark: _Toc476228215][bookmark: _Toc476229606][bookmark: _Toc476309379][bookmark: _Toc476309482][bookmark: _Toc123762904]да приједлог одговарајуће Одлуке избору најповољнијег понуђача или Одлуке о поништењу поступка јавне набавке.
Члан 5.
Комисија за набавку је дужна, доставити приједлог одговарајуће Одлуке о избору најповољнијег понуђача или Одлуке о поништењу поступка јавне набавке, Извјештај о раду са потребним прилозима, Записник о прегледу и оцјени понуда, са Препоруком о избору најповољнијег понуђача или Препоруком о поништењу поступка набавке, у писменом облику, у року од __________ дана, рачунајући од дана отварања понуда.
[bookmark: _Toc476228216][bookmark: _Toc476229607][bookmark: _Toc476309380][bookmark: _Toc476309483][bookmark: _Toc123762905]Рок из претходног става, изузетно се може продужити, на образложен захтјев Комисије, у случају сложеног поступка оцјене понуда или других оправданих разлога.
Члан 6.
Ово Одлука ступа на снагу даном доношења.
                                                                                               Име и презиме, 
                                                                                          потпис одговорног лица 
	М.П.	______________	 
Доставити:
-




[bookmark: _Toc123762906][bookmark: _Toc167282835]Изјава о повјерљивости, непристрасности и непостојању сукоба интереса

Којом ја, _______________, именован у Комисију за провођење поступка јавне набавке – __________________, Одлуком о именовању Комисије за набавку број: ____ од _______.2024. године, под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу, у смислу чланова 11. и 52. Закона о јавним набавкама (СГ БиХ, број: 39/14 и 59/22) и члана 7. Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке (СГ БиХ, број: 103/14), изјављујем:
а) да након јавног отварања понуда ниједну информацију везану за испитивање, појашњење или оцјену понуда нећу открити ниједном учеснику у поступку или трећем лицу прије него што се одлука о резултату поступка не саопшти учесницима поступка,
б) да у поступку јавне набавке ни на који начин нећу неовлашћено присвојити, користити за своје потребе нити прослиједити трећим лицима податке, рјешења или документацију (информације, планове, цртеже, нацрте, моделе, узорке, компјутерске програме и др.) који су ми стављени на располагање или до којих сам дошао на било који начин у току поступка јавне набавке,
ц) да ћу у спровођењу свих радњи током поступка, везаних за предметно надметање, бити непристрастан у односу на кандидате/понуђаче,
д) да сам упознат са законским и подзаконским одредбама које се односе на сукоб интереса, и да ћу у току трајања поступка јавне набавке пријавити сваки могући сукоб интереса, који настане по основу запримљеног захтјева или понуде и с тим у вези затражити изузеће из рада Комисије,
е) да у посљедњих пет година нисам осуђиван за кривично дјело које садржи елементе корупције, прања новца или примања или давања мита, кривотворења, злоупотребе положаја и овлаштења.

Мјесто и датум, 2024. године                                             Изјаву дао:

                                                                                                          
[bookmark: _Toc123762908]                                                                                      ______________________
[bookmark: _Toc167282836]Записник о пријему захтјева за учешће/понуда у поступку јавне набавке
(навести предмет јавне набавке)

Рок за пријем захтјева за учешће/понуда је ________. године до _____ сати.
Отварање захтјева за учешће/понуда је ________. године у _____ сати.

	Редни број
	Број протокола
	Назив понуђача
	Датум и вријеме пријема понуде

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Закључно са редним бројем _______.

Запримљене захјеви за учешће/понуде предате Комисији за јавну набавку, дана ________ у _______сати.
                                                                         
За пријемну канцеларију                                                             За Комисију за јавну набавку
____________	                                                                            ________________________
	    М.П.


Мјесто и датум:

































[bookmark: _Toc123762910][bookmark: _Toc167282837]ЗАПИСНИК О ОТВАРАЊУ ПОНУДА

1. ПУНИ НАЗИВ И АДРЕСА УГОВОРНОГ ТИЈЕЛА

	Назив уговорног тијела
	Контакт особа


	
	

	Адреса

	Поштански број


	
	

	Град

	Идентификацијски број


	
	

	Телефон

	Факс


	
	

	Електронска пошта (е-маил)

	Интернет адреса (wеб)


	
	



2. ВРСТА УГОВОРА

Робе                                                        
         Услуге                                                   
         Радови                                                     

3. НАЗИВ / РЕФЕРЕНЦА ТОГ УГОВОРА КОД УГОВОРНОГ ОРГАНА

4. ДА ЛИ ЈЕ ЗА ОВАЈ УГОВОР БИЛО ОБЈАВЉЕНО ОБАВЈЕШТЕЊЕ НА ПОРТАЛУ ЈАВНИХ НАБАВА И ˝СЛУЖБЕНОМ ГЛАСНИКУ БИХ˝?

         Да  
         Не                                                                      
         
           Уколико је одговор потврдан, навести референце тог обавјештења:

           Број обавјештења: ---		
           У „Службеном гласнику Би Х“ бр.:---
           Објављеном дана:---			



Датум, мјесто: _________________

Потпис предсједавајућег Комисије_______________________

5.    ВРИЈЕМЕ И МЈЕСТО ОТВАРАЊА ПОНУДА

         Вријеме:	____________
         Мјесто: _______________

6. ЧЛАНОВИ КОМИСИЈЕ
 
1. ____________________
2. _____________________
3. ______________________
4. _______________________


7. ПРЕДСТАВНИЦИ ПОНУЂАЧА ПРИСУТНИ ПРИЛИКОМ ОТВАРАЊА 

                 Понуђач                            -                             Представник 


8. ДРУГЕ ОСОБЕ  ПРИСУТНЕ ОТВАРАЊУ ПОНУДА (АКО ИХ ИМА)
   ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________


9. СПИСАК ПРАВОВРЕМЕНО ПРИСТИГЛИХ ПОНУДА 

Број протокола       -      Назив /име понуђача (шифра)     -   Вријеме и сат пријема

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________


10. СПИСАК НЕПРАВОВРЕМЕНО ПРИСТИГЛИХ ПОНУДА ДО ЈАВНОГ ОТВАРАЊА ПОНУДА

Број протокола       -      Назив /име понуђача (шифра)     -   Надневак и сат пријема
 
1.__________________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________________
3.__________________________________________________________________________

Датум, мјесто: __________________________

Потпис предсједавајућег Комисије :  _______________________________



[bookmark: _Toc123762911][bookmark: _Toc167282838]Записник о прегледу и оцјени понуда 
Број: 
Датум:

На основу члана 65. Закона о јавним набавкама („Службени гласник БиХ“, 39/14 и 59/22) и члана 18. Упутства за припрему модела тендерске документације и понуда („Службени гласник БиХ“, број 90/14 и 20/15), Комисија за набавку направила је:

ЗАПИСНИК О ПРЕГЛЕДУ И ОЦЈЕНИ ПОНУДА


1. ПРЕДМЕТ ЈАВНЕ НАБАВКЕ:

	Назив јавне набавке: _______________

	[bookmark: _Toc476229614][bookmark: _Toc476309491][bookmark: _Toc123762912][bookmark: _Toc167282839]Врста поступка: ________________
Врста уговора: ____________

	Евиденциони број јавне набавке: __________


	Број Обавјештења о набавци са Портала јавних набавки: _____________, објављено дана _______________. год., сажетак обавјештења објављен у СГ БиХ број: ______ од ___________ године 



Комисија за јавну набавку је започела са прегледом и оцјеном понуда, дана __________.2024. године, са почетком у ___________ часова.
Комисија је именована Одлуком именовању  број: __________ од __________.2024. године. Сви чланови Комисије су били присутни на састанку. 

2. Назив и сједиште понуђача према редослиједу запримања понуда:

	
	     Назив и сједиште понуђача

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	









3. 


Приказ прихватљивости понуда према облику, садржају и потпуности, из записника са отварања понуда:

	

Назив понуђача
	
Омотница са понудом исправно затворена (запечаћена или потписана) 
ДА/НЕ

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Овдје навести и податке да ли су понуде понуђача достављене на прописан начин, увезане и нумерисане у складу са захтјевима из тендерске документације.

У случају да не испуњавају горе наведене захтјеве понуду/е одбацити.

4. Аналитички приказ тражених и достављених докумената на основу којих се утврђује постоје ли разлози искључења понуђача (обавезни разлози и ако је примјењиво остали разлози искључења), као и аналитички приказ тражених и достављених доказа у сврху исуњавања услова за економско-финансијску и техничку и професионалну способност:

	
Тражени докази
	Понуђач „А“
	Понуђач „Б“
	Понуђач „Ц“
	Понуђач „Д“
	Понуђач „Е“

	Образац за достављање понуде
	

	

	

	

	


	Образац за цијену понуде
	
	
	
	
	

	Изјава овјерена код надлежног органа за члан 45. Закона
	
	
	
	
	

	Оригинал или овјерена копија документа за члан 46. Закона
	
	
	
	
	

	Изјава за члан 47. Закона
	
	
	
	
	

	Копија потврде/увјерења Централне банке БиХ којом се доказује да у задњих 90 дана  рачуни понуђача нису били блокирани
	
	
	
	
	

	Копија пословних биланса или изводе из пословних биланса за последње 2 финансијске године
	
	
	
	
	

	Копија изјаве о укупном промету понуђача за посљедње 2 и финансијске године
	
	
	
	
	

	Списак извршених уговора о испоруци робе која је предмет набавке у посљедње 3 (три) године
	
	
	
	
	

	Потврде о уредно извршеним угворима
	
	
	
	
	

	Каталошка документација
	
	
	
	
	

	Изјава понуђача из члана 52. Закона о јавним набавкама
	
	
	
	
	

	Списак повјерљивих информација (понуђачи који немају повјерљиве информације нису обавезни достављати овај документ)
	
	
	
	
	

	Нацрт уговора  - попуњен и парафиран
	
	
	
	
	

	Изјава о прихватању начина плаћања
	
	
	
	
	

	Изјава о намјери подуговарања (понуђачи
достављају ову изјаву само ако имају намјеру да ангажују подуговарача)
	
	
	
	
	


Услови и докази се прописују за сваки конкретни поступак.
5. Назив и сједиште понуђача који су неквалификовани:
6. Анализа понуда везана за испуњење захтјева у погледу описа предмета набавке и техничких спецификација:
7. Подаци о појашњењу понуда у складу са чланом 68. став 3. Закона, или друге информације о појашњењу понуда:
У случају да је било појашњења навести податке (број акта и датум, назив понуђача) о упућивању захтјева за појашњење.
Навести податке (број акта и датум, назив понуђача) о достављању одговора, и обавезно да ли је тај одговор задовољавајући.
8. Подаци о исправкама у понудама:
У случају да је било исправки у понудама, навести податке код којих понуђача су исте утврђене (видљива исправка, потврђена потписом понуђача и са датумом извршене исправке). 
9. Подаци о достављеним гаранцијама за озбиљност понуде:
У случају да је тражена гаранција за озбиљност понуде, навести податке, да ли је гаранција достављена на прописан начин, и на тражени износ.
10. Подаци о исправкама рачунских грешака - примјенити члан 17. Упутства за припрему модела тендерске документације и понуда (СГ БиХ број: 90/14 и 20/15):
У случају да су уочене рачунске грешке навести податке о истим, извршити корекцију и навести податке (број акта и датум, назив понуђача) о упућивању захтјева за прихватањем коркеција утврђене рачунске грешке.
НАПОМЕНА: Јединична цијена се не може мијењати.
Такође, навести податке (број акта и датум, назив понуђача) о прихватању корекције утврђене рачунске грешке.
11. Разлози за одбијање понуде/а због неприродно ниске цијене - примјенити члан 17. Упутства за припрему модела тендерске документације и понуда (СГ БиХ број: 90/14) или члан 66. Закона:
12. Назив и сједиште понуђача који су квалификовани и чије понуде су прихватљиве:
13. Анализа прихватљивих понуда према критеријуму за избор понуде
Критеријум за избор је економски најповољније понуда са сљедећим подкритеријима:
1. Подкритеријум: Понуђена цијена                    
2. Подкритеријум: Дужина гарантног период       
3. Подкритеријум: Рок испоруке                          

	                

Назив и сједиште 
понуђача
	Подкритеријум
	Подкритеријум
	Подкритеријум

	
	Број бодова
	Број бодова
	Број бодова

	1.
	Понуђач „Б“
	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
____ мјесеци
	Рок испоруке робе:
_____ дана

	
	
	
	
	

	2.
	Понуђач „Ц“
	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
____ мјесеци
	Рок испоруке робе:

_____ дана

	
	
	
	
	

	3.
	Понуђач „Д“

	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
____ мјесеци
	Рок испоруке робе:

_____ дана

	
	
	54,00
	10,00
	5,00

	4.
	Понуђач „Е“
	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
____ мјесеци
	Рок испоруке робе:

_____ дана

	
	
	
	
	


14. Рангирање прихватљивих понуда према критеријуму за избор понуде:

	                
Назив/име
понуђача
	
Укупан број бодова

	
	

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	



15. Назив понуђача чија је понуда оцијењена као најповољнија и приједлог да се закључи уговор са: 

	1.
	Назив понуђача
	

	2.
	Сједиште и адреса
	_____________

	3.
	Укупна цијена понуде без ПДВ-а
	__________ КМ

	4. 
	Гарантни период
	_______ мјесеца

	5.
	Рок испоруке робе
	            ________ дана

	6.
	Подаци о дијелу уговора који се даје у подугвор и подаци о подизвођачу, ако је примјењиво
	



Преглед и оцјена понуда окончана дана __________.2024. године у ______ часова.

Записник направио: 
секретар Комисија за јавну набавку _________________

КОМИСИЈА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ:

1.  ______________
2.  ______________
3.  ______________
4.  ______________
5.  ______________


Прилози:


[bookmark: _Toc123762913][bookmark: _Toc167282840]Препорука Комисије за набавку о избору најповољнијег понуђача
Број: 
Датум:

На основу члана 64. став 1. тачка а) или б) (у зависности од критеријума за додјелу уговора) Закона о јавним набавкама (СГ БиХ 39/14 и 59/22), члана 5. став 2. тачка ф), члана 8. став 2. тачка ц) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке (СГ БиХ бр. 103/14 и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23), члана ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа) и Одлуке о именовању Комисије за набавку број: __________ од ______ 2023. године, Комисија за набавку даје

П Р Е П О Р У К У
о избору најповољнијег понуђача – ________________ 
(навести назив предмета јавне набавке)

Комисија за набавку, предлаже _______________ (навести орган надлежан за доношење Одлуке о избору), да се уговор за набавку - _______________ (навести назив предмета јавне набавке), додјели понуђачу ________ (навести назив и сједиште понуђача), понуда бр. ____, достављена дана ________.2024. године, за понуђену цијену у износу од __________ КМ (без ПДВ-а), као најповољнијем понуђачу.
        
Наведена понуда је прихватљива и оцијењена у складу са критеријумима утврђеним у Обавјештењу о набавци и Тендерском документацијом.
КОМИСИЈА ЗА НАБАВКУ:
1.  ______________
2.  ______________
3.  ______________
4.  ______________
5.  ______________







[bookmark: _Toc123762914][bookmark: _Toc167282841]Препорука Комисије за набавку о поништењу поступка набавке

Број: 
Датум:
На основу члана 69. став 2. тачка ______ или став 3. (навести основ за поништење поступка јавне набавке) Закона о јавним набавкама (“СГ БиХ”, 39/14 и 59/22), члана 5. став 2. тачка ф), члана 8. став 2. тачка ц) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке (СГ БиХ бр. 103/14 и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23)), члана ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа) и Одлуке о именовању Комисије за набавку број: __________ од ______ 2024. године, Комисија за набавку даје

ПРЕПОРУКУ
о поништењу поступка јавне набавке -  ________________
(навести назив предмета јавне набавке) 

Комисија за јавну набавку предлаже да _________________ (навести назив надлежног органа за доношење Одлуке о поништењу), на основу члана 69. став 2. тачка ______ или став 3. (навести основ за поништење поступка јавне набавке) Закона о јавним набавкама, донесе Одлуку о поништењу поступка јавне набавке -  ________________________________________ (навести назив предмета јавне набавке), из разлога ____________________________ (навести разлог за поништење поступка јавне набавке – напримјер: ниједна од примљених понуда није прихватљива – члан 69. став 2. тачка д). 

КОМИСИЈА ЗА НАБАВКУ:

1.  ______________
2.  ______________
3.  ______________
4.  ______________
5.  ______________








[bookmark: _Toc123762915]

[bookmark: _Toc167282842]Извјештај о раду Комисије
Број: 
Датум: 

ИЗВЈЕШТАЈ О РАДУ

Комисије за набавку – ______________, именоване Одлуком бр. __________ од _______2024. године.

Предмет набавке:
___________________________
Врста поступка:
___________________________
Процијењена вриједност (без ПДВ-а):
_________ КМ
Врста уговора:
_________________
Рок за пријем понуда:
______. године, до ____ часова
Датум и вријеме отварања понуда:
______. године, у _____ часова
Број достављених понуда:
________________________

Назив и сједиште понуђача:
1.
2.
3.
4.
5.


ПРИЛОЗИ:
- Одлука о покретању поступка набавке број: ____ од ______. године;
- Обавјештење о набавци број: _______________;
- Одлука о именовању Комисије за набавку број: ____ од ______ године;
- Захтјев за појашњење тендерске документације;
- Одговор на захтјев за појашњење број: ____ од ______. године;
- Записник о пријему понуда број: _____ од ______. године;
- Потврде о пријему понуда;
- Списак откупилаца тендерске документације;                                                                                               
- Записник о отварању понуда од ___________. године;
- Дописи упућени понуђачима о достављању Записника са отварања понуда са доказима о пријему;
- Копија обрасца за достављање понуде и обрасца за цијену понуде изабраног понуђача;
- Изјаве о повјерљивости, непристрасности и непостојању сукоба интереса чланова и секретара Комисије за набавку.
	
КОМИСИЈА ЗА НАБАВКУ:

1.  ______________
2.  ______________
3.  ______________
4.  ______________
5.  ______________


[bookmark: _Toc167282843][bookmark: _Toc123762916]Одлука о избору најповољнијег понуђача 

Број:
Датум:

На основу члана 64. став 1. тачка а), члана ____ (нпр. члана 25. за отворени поступак) члана 70. ставови 1., 3. и 6. Закона о јавним набавкама (СГ БиХ 39/14 и 59/22), члана 8. став 2. тачка д) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке  (СГ БиХ број: 103/14 и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23)), и члана ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа), на Препоруку Комисије за набавку број: ____ од _____ 2024. године, у поступку јавне набавке - ______________________, ______________ (навести назив надлежног органа за доношење Одлуке о избору), је донио

ОДЛУКУ
о избору најповољнијег понуђача
Члан 1.
Прихвата се Препорука Комисије за набавку, број: ____ од _____ 2024. године и Уговор за јавну набавку - ________________, додјељује се понуђачу  _____________, понуда бр. _____, достављена дана ______2024. године, за понуђену цијену од _____________ КМ (без ПДВ-а), као најповољнијем понуђачу.
Члан 2.
Изабрани понуђач је дужан да у року од 5 (пет) дана од дана достављања ове Одлуке достави оригинале или овјерене копије документације из члана 45. и 47. Закона о јавним набавкама.
Уколико изабрани понуђач не достави тражену документацији у одређеном року, или је достави на непрописан и непотпун начин, уговор за јавну набавку додјелиће су другорангираном понуђачу у складу са чланом 72. став 3. Закона о јавним набавкама.
Члан 3.
Приједлог Уговора о набавци доставиће се на потпис изабраном понуђачу након истека рока од 15 дана, рачунајући од дана када су сви понуђачи обавијештени о избору најповољније понуде.
Члан 4.
Ова Одлука објавиће се на интернет страници уговорног органа, истовремено са упућивањем понуђачима који су учествовали у поступку јавне набавке, у складу са чланом 70. став. 6. Закона о јавним набавкама.
Члан 5.
За извршење ове Одлуке задужује се и овлашћује ___________.
Члан 6.
Ова Одлука ступа на снагу даном доношења, и доставља се свим понуђачима који су учествовали и поступку јавне набавке, у складу са чланом 71. став 2. Закона о јавним набавкама.
Образложење
Поступак јавне набавке покренут је Одлуком о покретању поступка јавне набавке број: ____ од ______. године.
Јавна набавка је спроведена __________ поступком.
Процијењена вриједност јавне набавке без ПДВ-а је ______ КМ.
Обавјештење о набавци број: _______, послато је на објављивање дана _______.2024. године, а објављено је на Порталу јавних набавки дана _________.2024. године, сажетак обавјештења о набавци објављен је у СГ БиХ број: ____ од _____.2024. године.

Комисија за набавку, именована је Одлуком број: ____ од ______. године.

Комисија за јавну набавку доставила је Управи Предузећа Записник о прегледу и оцјени понуда број: ____ од ______. године, Препоруку о избору најповољнијег понуђача број: ____ од ______. године и Извјештај о раду број: ____ од ______. године, у поступку јавне  набавке – ________________.

У поступку по Извјештају о раду је утврђено да је Комисија за набавку благовремено и правилно извршила отварање, преглед и оцјену приспјелих понуда, о чему је направила одговарајуће записнике, у којима је утврђено слиједеће:
- да је у предметном поступку примљено __ понуда,
- да је благовремено примљено __ понуда,
- да није било неблаговремено примљених понуда,
- да су понуде понуђача _______ квалификоване и приватљиве, достављени су сви тражени докази прописани тендерском документацијом, на прописан начин,

- да се понуда понуђача ________ одбацује на основу члана 68. став. 1. Закона о јавним набавкама (СГ БиХ број: 39/14 и 59/22) из разлога јер наведени понуђач није доставио тражене доказе о испуњавању услова економске и финансијске способности, техничке и професионалне способности из чланова 47, 48 и 49  Закона о јавним набавкама.
Понуђач ____, није доставио:
· Копија потврде/увјерења Централне банке БиХ којом се доказује да у задњих 90 дана  рачуни понуђача нису били блокирани;
· Списак извршених уговора о испоруци робе која је предмет набавке у посљедње 3 (три) године;
· Потврде о уредно извршеним уговорима;
· Каталошку документацију.

У поступку доношења ове Одлуке, посебно су цијењене чињенице да је Комисија, правилно и потпуно, извршила оцјену квалификованости понуђача те преглед и оцјену понуда, у складу са критеријумима из Тендерске документације.

У поступку оцјене проведеног поступка, Управа Предузећа није нашла разлоге, неправилности нити пропусте у раду, који би евентуално били основ за неприхватање Препоруке Комисије за набавку.

Наиме, у поступку је оцијењено да је Комисија у свему правилно поступила те да је избор најповољнијег понуђача извршен у складу са Законом о јавним набавкама, подзаконским актима и тендерском документацијом. Увидом у приложену документацију, неспорно је да је изабрани понуђач најбоље оцијењен због:
нпр. „економски најповољније понуде, односно броја бодова израчунатих на основу подкритеријума утврђених у Обавјештењу о набавци и тендерској документацији, како слиједи“

1. Подкритеријум: Понуђена цијена                    број бодова: 
2. Подкритеријум: Дужина гарантног периода  број бодова: 
3. Подкритеријум: Рок испоруке                          број бодова: 
	                

Назив и сједиште 
понуђача
	Подкритеријум
	Подкритеријум
	Подкритеријум

	
	Број бодова
	Број бодова
	Број бодова

	1.
	Понуђач „Б“
	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
______ мјесеци
	Рок испоруке робе:
___ дана

	
	
	
	
	

	2.
	Понуђач „Ц“
	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
______ мјесеци
	Рок испоруке робе:

___ дана

	
	
	
	
	

	3.
	Понуђач „Д“

	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
______ мјесеци
	Рок испоруке робе:

___ дана

	
	
	
	
	

	4.
	Понуђач „Е“
	Цијена:
______ КМ
	Дужина гарантног периода:
______ мјесеци
	Рок испоруке робе:

___ дана

	
	
	
	
	



Рангирање прихватљивих понуда према критеријуму за избор понуде:

	                

Назив/име
понуђача
	

Укупан број бодова

	
	

	1.
	Понуђач „Ц“
	

	2.
	Понуђач „Е“
	

	3.
	Понуђач „Б“
	

	4.
	Понуђач „Д“

	



Назив понуђача чија је понуда оцијењена као најповољнија: 

	1.
	Назив понуђача
	Понуђач „Ц“

	2.
	Сједиште и адреса
	_____________

	3.
	Укупна цијена понуде без ПДВ-а
	________ КМ

	4. 
	Гарантни период
	_____ мјесеца

	5.
	Рок испоруке робе
	____ дана

	6.
	Подаци о дијелу уговора који се даје у подугвор и подаци о подизвођачу, ако је примјењиво
	Понуђач не намјерава склапати подуговор са трећом страном



Из наведених разлога, примјеном члана 64. став 1. тачка а) Закона о јавним набавкама, члана 25., члана 70. ставови 1., 3. и 6. Закона о јавним набавкама (СГ БиХ број: 39/14), члана 8. став 2. тачка д) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке  (СГ БиХ број: 103/14) и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23), и члана  ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа), одлучено је као у члану 1. ове Одлуке.

Поука о правном лијеку:
Против ове Одлуке може се изјавити жалба, најкасније у року од 10 (десет) дана од дана пријема ове Одлуке.
Жалба се изјављује Канцеларији за разматрање жалби Босне и Херцеговине, путем уговорног органа у писаној форми директно, електронским путем (у случају да је електронско средство дефинисано као начин комуникације у тендерској документацији) или препорученом пошиљком на адресу:
_____________________________________________________.
Жалба се подноси у најмање 3 (три) примјерка. 

                                                                                                                                                                                    
                                                                                                Име и презиме, 
                                                                                          потпис одговорног лица 

	                                           М.П.	                          ______________
           						
Доставити: 
· Понуђачу: _________________
· Понуђачу: _________________
· Понуђачу: _________________
· Понуђачу: _________________
· Понуђачу: _________________
· а/а. 
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Број:
Датум:


На основу члана 69. став 2. тачка ________ или став 3. (навести основ за поништење поступка јавне набавке), члана ____ (нпр. члана 25. за отворени поступак), члана 70. ст. 1, 4. и 6. Закона о јавним набавкама („СГ БиХ“, број 39/14 и 59/22), члана 8. став 2. тачка д) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке  (СГ БиХ број: 103/14) и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23), и члана ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа), на Препоруку Комисије за јавну набавку број: ______ од ________ године, у поступку јавне набавке _______________ (навести назив предмета јавне набавке), ____________ (назив органа који је надлежан за доношење одлуке) је донио 

ОДЛУКУ
о поништењу поступка јавне набавке

Члан 1.
Поништава се поступак јавне набавке ______________ (навести назив предмета јавне набавке) из разлога __________________ (навести разлог за поништење поступка јавне набавке – напримјер: ниједна од примљених  понуда није прихватљива – члан 69. став 2. тачка д) Закона о јавним набавкама).
Члан 2.
За извршење ове одлуке задужује се и овлашћује __________________ (навести организациони дио уговорног органа).
Члан 3.
Ова одлука објавиће се на интернет-страници ____________ истовремено са упућивањем понуђачима који су учествовали у поступку јавне набавке, у складу са чланом 70. став 6. Закона о јавним набавкама.
Члан 4.
Ова одлука ступа на снагу даном доношења и доставља се свим понуђачима који су учествовали у поступку јавне набавке, у складу са чланом 71. став 2. Закона о јавним набавкама.


Образложење

Поступак јавне набавке покренут је Одлуком о покретању поступка јавне набавке број: _____ од _______ године.
Јавна набавка је проведена отвореним поступком.
Процијењена вриједност јавне набавке без ПДВ-а је __________ КМ.
Обавјештење о набавци број: ___________ послато је на објављивање дана _____ године, а објављено је на Порталу јавних набавки дана _______ године, сажетак обавјештења о набавци објављен је у „СГБиХ“, број _____ од ______ године.
Комисија за јавну набавку именована је Одлуком број: _____ од _______ године.
Комисија за јавну набавку доставила је дана _______ године Извјештај о раду број: _____ од _______  године, Записник о прегледу и оцјени понуда број: _____ од _______ године и Препоруку о поништењу поступка јавне набавке број: _____ од _______ године, у поступку јавне  набавке  __________ (навести назив предмета јавне набавке).
У поступку по Извјештају о раду је утврђено да је Комисија за јавну набавку благовремено и правилно извршила отварање понуда и оцјену квалификованости понуђача, о чему је направила одговарајуће записнике, у којима је утврђено сљедеће:
- да је укупан број пристиглих понуда ______;
- да су благовремено запримљене ______ понуде;
- да су неблаговремено запримљене ______ понуде;
- да понуде понуђача ________, _______ и __________ нису прихватљиве из сљедећих разлога:
__________________________________________________________________________________________________________________________  

У поступку оцјене проведеног поступка, ___________ (навести орган надлежан за доношење Одлуке) није нашао разлоге, неправилности нити пропусте у раду који би евентуално били основ за неприхватање препоруке Комисије за набавку.
У поступку је утврђено да је Комисија у свему правилно поступила те да је препорука о поништењу поступка набавке дата у складу са Законом о јавним набавкама, подзаконским и интерним актима и тендерским документом. 
Наиме, у поступку предметне набавке несумњиво је утврђено _____________ (на примјер: да ниједна од примљених понуда није прихватљива), чиме су се стекли законски услови за поништавање поступка јавне набавке.
Из наведених разлога, примјеном члана 69. став 2. тачка ________ или став 3. (навести основ за поништење поступка јавне набавке), члана ____ (нпр. члана 25. за отворени поступак), члана 70. ст. 1, 4. и 6. Закона о јавним набавкама („СГ БиХ“, 39/14 и 59/22), члана 8. став 2. тачка д) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке  (СГ БиХ број: 103/14) и допуни Правилника о успшостављању и раду комисије за набавке (СГ БиХ бр: 49/23), и члана ____________ (навести чланове општих/интерних аката уговорног органа), одлучено је као у члану 1. ове одлуке.


ПОУКА О ПРАВНОМ ЛИЈЕКУ
Против ове Одлуке може се изјавити жалба, најкасније у року од 10 (десет) дана од дана пријема ове Одлуке.
Жалба се изјављује Канцеларији за разматрање жалби Босне и Херцеговине, путем уговорног органа у писаној форми директно, електронским путем (у случају да је електронско средство дефинисано као начин комуникације у тендерској документацији) или препорученом поштанском пошиљком на адресу:
_____________________________________________________.
Жалба се подноси у најмање 3 (три) примјерка. 
                                                                                                                                                                                    
                                                                                                Име и презиме, 
                                                                                          потпис одговорног лица 

	                                           М.П.	                          ______________

Доставити:   
· Понуђачу: __________________
· Понуђачу: __________________
· Понуђачу: __________________
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Број: 
Датум: 

ПРЕДМЕТ: Обавјештење о резултату поступка јавне набавке
У складу са чланом 25. (__________ поступак) и чланом 71. Закона о јавним набавкама (СГ БиХ 39/14 и 59/22), обавјештавамо вас да смо у поступку јавне набавке - __________, донијели Одлуку о избору најповољнијег понуђача, којом је као најповољнији понуђач изабран __________, понуда бр. _______, достављена дана ______2024. године, за понуђену цијену од _______ КМ (без ПДВ-а).

У прилогу Вам достављамо Одлуку о избору најповољнијег понуђача и Записник о прегледу и оцјени понуда број: ______ од ______.2024. године. 

Изабрани понуђач је дужан да у року од ____ (___) дана, рачунајући од дана достављања Одлуке о избору најповољнијег понуђача достави оргинале или овјерене копије сљедеће документације:
· ______________________________
· ______________________________
· ______________________________

Споштовањем,                                                                                                                                        
                                                                                                Име и презиме, 
                                                                                          потпис одговорног лица 

	                                           М.П.	                          ______________
Доставити: 
· Понуђачу: _________________
· Понуђачу: _________________
· а/а.



На основу члана 9. став (2) Правилника о успостављању и раду Комисије за набавке („СГ БиХ“, број 103/14), Комисија за набавку – у даљем тексту: Комисија за набавку, по набавци ___________ (навести назив набавке), која је именована Рјешењем бр. ________ од ____________ године уговорног органа (навести назив уговорног органа), доноси:
[bookmark: _Toc123762920][bookmark: _Toc167282846][bookmark: _Toc123762921]Пословник о раду Комисије за набавку

Члан 1.
Овим пословником уређује се начин рада Комисије за набавку по набавци ____________ (навести назив набавке), као и друга питања од значаја за рад исте.

Члан 2.
Послови Комисије за набавку, утврђени Рјешењем о именовању бр. __________ од ____________ године, укључују:

a) Преузимање захтјева за учешће/понуда
b) Отварање захтјева за учешће/понуда,
c) Провођење јавног отварања понуда,
d) Прегледавање, оцјену и успоређивање захтјева за учешће/понуда,
e) Сачињавање записника о прегледу и оцјени захтјева за учешће/понуда,
f) Сачињавање извјештаја о поступку јавне набавке,
g) Давање препоруке уговорном органу за доношење одлуке о одабиру или одлуке о поништењу поступка набавке.

Рок за извршење послова из става 1. овог члана је ______________________.

Члан 3.
Предсједавајући Комисије за набавку координира рад комисије и одређује конкретна задужења у погледу административних и техничких послова за рад комисије.

Секретар Комисије за набавку врши административне послове за комисију, припрема записник са састанка комисије и извјештај о раду комисије, води документацију и врши друге послове које захтијева предсједавајући комисије.

Прије почетка рада, сваки члан Комисије за набавку, као и секретар Комисије за набавку, потписује изјаву о непристраности и повјерљивости, те непостојању сукоба интереса.

Члан 4.
Комисија за набавку ће дјеловати од дана доношења Рјешења о именовању до окончања свих послова везаних за јавну набавку које јој у писменој форми повјери уговорни орган.

Комисија за набавку ће сачињавати записнике и друге акте у садржају и форми прописаној законом, подзаконским актима и опћим актима уговорног органа.

Комисија за набавку ће, након окончаног поступка, доставити/дати уговорном органу препоруку одговарајуће одлуке у Записнику о прегледу и оцјени захтјева за учешће/понуда, заједно с извјештајем о раду и разлозима давања такве препоруке.

Према интерном акту уговорног органа бр. ______ од ________ године, Комисија за набавку одлуке доноси на састанцима, јавним гласањем и већином гласова. 

Одлуке Комисије за набавку уносе се у записник. У записнику се наводе разлози на основу којих је Комисија донијела одлуку, исти се образлажу и у записник се уноси став сваког члана Комисије, с евентуалним издвојеним мишљењем. Записник потписују сви чланови Комисије који су учествовали у раду и који су присутни.

Члан 5.
Предсједавајући Комисије за набавку ће након окончања поступка набавке цјелокупан предмет са свим документима поступка набавке од одлуке о покретању поступка набавке до обавјештења о додјели уговора припремити и архивирати у складу са опћим актима који уређују питање канцеларијског и архивског пословања.

Члан 6.

Овај Пословник ступа на снагу даном доношења.

Број:______________________
Датум: ___________________
Комисија за набавку: 

______________________, име и презиме, занимање, статус (члан/замјеник), потпис

________________________ име и презиме, занимање, статус (члан/замјеник), потпис

________________________ име и презиме, занимање, статус (члан/замјеник), потпис
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