На основу члана 92. став (3) тачке и) Закона о јавним набавкама („Службени гласник БиХ“, број 39/14), и члана 17. Закона о Савјету министара Босне и Херцеговине („Службени гласник БиХ“, бр. 30/03, 42/03, 81/06, 76/07, 81/07, 94/07 и 24/08), уз претходну сагласност Одбора Агенције за јавне набавке Босне и Херцеговине, Савјет министара Босне и Херцеговине на 122. сједници одржаној 24.11.2017. године, донио је:

ПРАВИЛНИК О ОБУЦИ СЛУЖБЕНИКА ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
Члан 1.

(Предмет) 

Овим Правилником прописује се начин организовања и одржавања обука те начин провођења провјере знања за службенике за јавне набавке.
Члан 2.

(Употреба мушког или женског рода)

Изрази који су ради прегледности дати у једном граматичком роду, у овом Правилнику и његовим прилозима, се без дискриминације односе на мушкарце и жене.
Члан 3.

(Циљ обуке)

Циљ обуке је стицање знања, вјештина и способности службеника за јавне набавке у поступцима јавних набавки, у циљу ефикасног, економичног и транспарентног трошења јавних средстава.

Члан 4. 

(Надлежност за организацију и одржавање обуке)

Агенција за јавне набавке (у даљем тексту: Агенција) је надлежна за организацију и одржавање обука кроз програм обуке прописан овим Правилником, у сарадњи са овлаштеним предавачима из области јавних набавки из члана 3. став (1) Правилника о обуци овлаштених предавача („Службени гласник БиХ“, број 62/15) (у даљем тексту: овлаштени предавачи).

Члан 5.

(Услови за приступање обуци)

(1) Обуци може приступити лице које ради на пословима јавних набавки унутар уговорног органа. 

(2) Обука коју пролази службеник за јавне набавке обухвата сва стручна, научна и техничка средства, која обезбјеђују правилну примјену закона и подзаконских аката, као што су:

а)
обједињавање потреба и израда приједлога годишњег плана јавних набавки; 

б)
координисање активности везаних за планирање набавки;

ц)
провођење анализе интерних  захтјева и предлагање потреба за набавком;

д)
истраживање тржишта;

е)
припрема тендерске документације;

ф)
координација и комуникација са Комисијом за набавке, као и  кореспонденција са понуђачима;

г)
припрема појашњења тендерске документације, те координација са стручним лицима везано за предмет набавке,
х)
поступање по жалби, које се огледа у припреми одговора по правним лијековима, комуникација са комисијом за набавке и/или стручним лицима у погледу изјашњавања на наводе жалбе;

и)
кориштење информационог система „Е-набавке“;

ј)  координација активности везаних за поступање по захтјеву за праћење поступака јавних набавки које врши Агенција;

к)
координација активности везаних за праћење реализације уговора.

(3) Агенција благовремено објављује распоред и мјесто одржавања обука на својој веб страници. 

(4) Објављени распоред обука из става (3) овог члана се сматра позивом уговорним органима да могу именовати кандидате за обуку.

(5) Број полазника обуке заснива се на слиједећим критеријумима:
а) уговорни органи који имају буџет за набавке већи од 5.000.000,00 КМ  могу да именују два кандидата из реда запослених за обуку;
б) уговорни органи који не испуњавају услове тачке а) овог става могу именовати једног кандидата из реда запослених за обуку. 

Члан 6.

(Програм обуке)
(1) Обука траје 30 наставних сати у току једне календарске године који се проводи према Програму обуке прописаном у Прилогу овог Правилника.

(2) Агенција припрема материјале за обуку, у сарадњи са овлаштеним предавачима.
Члан 7. 

(Провођење обуке)
(1) Наставу (предавања, вјежбе) у оквиру обуке организује и одржава Агенција у сарадњи са овлаштеним предавачима.
(2) Број полазника појединачне обуке не може бити већи од 30.

Члан 8.

(Провјера знања)
(1) Агенција организује провјеру знања након завршене обуке.

(2) Провјера знања се врши електронским путем.
(3) Агенција објављује на својој веб страници све податке везане за провођење провјере знања и позива лица која су прошла обуку да приступе овој провјери.

(4) Провјери знања може приступити лице које је присуствовало на најмање 75% наставних сати од предвиђеног времена за обуку.
 (5) Лице је успјешно завршило провјеру знања ако је остварило најмање 70% од могућег броја бодова.

(6) За лица која нису успјешно завршила провјеру знања Агенција организује додатну обуку.
Члан 9.

(Записник о одржаној провјери знања и обавјештење о резултатима)
(1) Агенција води записник о одржаној провјери знања и обавјештава лица која су приступила провјери знања о резултатима у року од 15 дана од дана одржане провјере знања.
(2) Агенција обавјештава руководиоца уговорног органа о оствареним резултатима полазника на провјери знања.

Члан  10.

(Извјештај Агенције)

(1) Агенција  сачињава извјештај о одржаној обуци у року од 30 дана од њеног завршетка на обрасцу из Анекса I и II овог Правилника.

(2) Извјештај из става (1) овог члана је саставни дио Годишње информације о одржаним обукама из области јавних набавки.
Члан 11.

(Остали програми обуке)

 (1) Агенција организује и друге специјализоване програме обуке из области јавних набавки за службенике за јавне набавке, те полазницима издаје одговарајуће потврде.
(2) Садржај, начин и распоред програма обуке из става (1) овога члана утврђује Агенција  у складу са потребама система јавних набавки.

(3) Програме обуке из става (1) овога члана Агенција проводи у оквиру различитих међународних програма и пројеката и финансирају се из међународних донаторских средстава.
Члан 12.

(Трошкови обуке и провјере знања)

(1) Агенција сноси трошкове обуке и полагања провјере знања.

Члан 13.
(Прилози)

Саставни дио овог Правилника су:

а) Програм обуке службеника за јавне набавке (Прилог)

б) Извјештај Агенције (Анекс I)
ц) Оцјена учесника обуке (Анекс II)

Члан 14.

(Завршне одредбе)
(1) Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у "Службеном гласнику Босне и Херцеговине".

СМ  број:313/17                                                                           Предсједавајући

24.новембра 2017. године        



       Савјета министара БиХ 

      Сарајево





                  Др Денис Звиздић с.р.
ПРИЛОГ

ПРОГРАМ ОБУКЕ СЛУЖБЕНИКА ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
(1) Програма обуке осмишљен је у облику предавања и вјежби чиме се полазницима преносе знања и кроз практичне примјере, израда вјежби и сл. у циљу развоја вјештина везаних за област јавних набавки, првенствено припрему и спровођење поступака јавних набавки.

(2) Програм обуке утврђен је у трајању од 30 наставних сати, при чему се наставним сатом сматра извођење наставе (предавања) у трајању од 45 минута. Минимално 30% садржаја предвиђеног наставним програмом обавезно се проводи кроз вјежбе, студије случаја, примјере из праксе и слично.

(3) Попис релевантних прописа Босне и Херцеговине, правне тековине Европске уније, те наставни материјале (приручнике, литература, стандардизоване презентације) Агенција објављује на својој веб страници.

(4) За Програм обуке утврђен је сљедећи садржај:

1. Законодавни и институционални оквир система јавних набавки у Босни и Херцеговини и Европској унији.

2. Планирање набавки,

3. Истраживање тржишта,

4. Интерне процедуре у уговорном органу,

5. Сврсисходност јавне набавке, са образложењем,

6. Начела јавних набавки,
7. Дефиниција појмова јавних набавки,
8. Обавеза примјене Закона о јавним набавкама,
9. Изузећа од примјена Закона о јавним набавкама,
10. Повјерљивост,
11. Вриједносни разреди и процијењена вриједност јавне набавке,
12. Услови за почетак поступака јавне набавке ( план набавки, одлука о покретању поступка јавне набавке),
13. Услови за примјену поступака јавних набавки,
14. Врсте поступака јавних набавки:

а)
Отворени поступак;

б)
Ограничени поступак;

ц)
Преговарачки поступак са објавом обавјештења о набавци;

д)
Преговарачки поступак без објаве обавјештења о набавци;

е)
Такмичарски дијалог.
15. Оквирни споразум,
16. Конкурс за израду идејног рјешења,
17. Обавјештења у поступцима јавних набавки,
18. Рокови у поступку јавних набавки,
19. Квалификација кандидата и понуђача:
а)
Провјера квалификација кандидата или понуђача;
б)
Лична способност;
ц)
Способност обављања професионалне дјелатности;
д)
Економска и финансијска способност;
е)
Техничка и професионална способност;
ф)
Дисквалификација по основу сукоба интереса и корупцијe.
20. Тендерска документација:
а)
Неопходне информације;
б)
Техничке спецификације;
ц)    Специфичности у вези предмета набавке;
д)
Преузимање тендерске документације;
е)
Појашњење тендерске документације.
21. Понуда:
а)
Припрема и садржај понуде;
б)
Алтернативна понуда;
ц)
Период важења и гаранције на понуду;
д)
Група понуђача/кандидата.
22. Евалуација понуде:
а)
Отварање понуда;
б)
Критеријуми за додјелу уговора и оцјена понуда;
ц)
Неприродно ниска понуђена цијена;  

д)
Преференцијални третман домаћег;
е)
Разлози за одбацивање захтјева за учешће или понуде;
23. Исход поступка јавне набавке:
а)
Престанак поступка јавне набавке;
б)
Одлука о избору и одлука о поништењу;
ц)
Обавјештавање кандидата и понуђача о резултатима;
д)
Уговори; 

е)
Подуговарање.
24. Обавезе уговорног органа по завршетку поступка,
25. Секторски уговорни органи,
26. Врсте поступка за додјелу уговора мале вриједности:
а)
Конкурентски захтјев за достављање понуда;
б)
Директни споразум.
27. Институције за праћење примјене закона:
а)
Агенција за јавне набавке;
б)
Канцеларија за разматрање жалби.
28. Поступак правне заштите:
а)
Правна заштита пред уговорним органом;
б)
Правна заштита пред Канцеларијом за разматрање жалби;
ц)
Судска заштита.
29. Електронске јавне набавке,
30. Праћење поступака јавних набавки и реализације уговора,

31. Превенција корупције и етика у области јавних набавки,
32. Забиљешке за ревизију (интерну и екстерну),
33. Вјежбе спровођења поступака јавних набавки.
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АНЕКС I
ИЗВЈЕШТАЈ АГЕНЦИЈЕ ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	1.
	ИМЕ И ПРЕЗИМЕ ПРЕДСТАВНИКА АГЕНЦИЈЕ ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ 
	 

	2.
	ИМЕ И ПРЕЗИМЕ ОВЛАШТЕНОГ ПРЕДАВАЧА
	 

	3.
	АДРЕСА, КОНТАКТ ТЕЛЕФОН И ИНСТИТУЦИЈА ИЗ КОЈЕ ДОЛАЗИ ОВЛАШТЕНИ ПРЕДАВАЧ
	 

	4.
	ДАТУМ И МЈЕСТО ОДРЖАВАЊА ОБУКЕ
	 

	5.
	БРОЈ УЧЕСНИКА ОБУКЕ
	 

	6.
	ТЕМЕ ОДРЖАНЕ  ОБУКЕ
	 

	7.
	ОСТАЛЕ  БИТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ У ВЕЗИ СА ОДРЖАНОМ ОБУКОМ
	 

	8.
	ЗАПАЖАЊА ПРЕДСТАВНИКА АГЕНЦИЈЕ ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	 


    Датум и мјесто  
        
Потпис представника Агенције за јавне набавке
_____________________                                                                                      __________________________

АНЕКС II 
ОЦЈЕНА  УЧЕСНИКА  ОБУКЕ
Молимо учеснике обуке о јавним набавкама да за оцјењивање овлаштених предавача користе  оцјене од 1 до 5 (незадовољан 1, довољан 2, добар 3, врло добар 4, одличан 5)

	1.
	ОЦЈЕЊИВАЊЕ ОВЛАШТЕНОГ ПРЕДАВАЧА 
	ОЦЈЕНА

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Овлаштени предавач је посједовао знање о теми коју је обрађивао
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2.
	Овлаштени предавач је добро припремљен за обуку
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3.
	Овлаштени предавач је давао јасне и комплетне одговоре на постављена питања
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4.
	Овлаштени предавач је потицао дискусију и активно учешће учесника на обуци
	 
	 
	 
	 
	 

	1.5.
	ПРОСЈЕЧНА ОЦЈЕНА 
	 


	2.
	ВАША ЗАПАЖАЊА  И СУГЕСТИЈЕ

	2.1.
	Запажања о одржаној обуци:
	 

	2.2.
	Сугестије за слиједеће обуке:
	 


                                                                                                                                       Потпис учесника обуке                                                                                                                                                            
_______________________________________
