Sektor za informacione tehnologije i opste i finanasijske poslove
Grupa za informacione tehnologije

1/01 Referent - administrator za odriavanje informacionih sistema -1 izvrsilac
Opis poslova:

Obezbjeduje pravovremenu objavu obavjeStenja o javnim nabavkama na web stranici
Agencije i upisuje podatke u baze podataka prema dobijenim projektnim uputstvima; obavlja
poslove pripreme 1 distribucije elektronskih dokumenata; odrzava racCunarski sistem i
raCunarsku mrezu, te pomaze u upravljanju s istima; rjeSava manje softversko — hardverske
probleme; pruza manje sloZzene oblike pomoci korisnicima informati¢kih resursa, obavlja
poslove pripreme, kontrole i distribucije dokumentacije potrebne =za pravilan rad
informacionog sistema, vrSi poslove evidentiranja i pracenje stalnih sredstava 1 sitnog
inventara a koji su u vlasnistvu Agencije, te obavlja druge poslove na osnovu dobijenih radnih
uputa. Obavlja i druge poslove o nalogu Sefa Grupe i pomoc¢nika direktora. Za svoj rad
odgovara Sefu Grupe.



