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1. Administracija liste ugovornih organa za koje CNO provodi 
nabavke 

 

1.1. Početni interfejs aplikacije 
 

Nakon uspješne prijave na e-CJN portal korisnik se navigira na aplikativni interfejs koji je prikazan na slici ispod: 
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1.2. Navigacija do interfejsa za listu ugovornih organa 
 

Do interfejsa za pregled liste ugovornih organa za koje CNO provodi nabavke moguće je doći pomoću aplikacijskog 
menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni sadrži sekcije 
i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za potrebno je kliknuti sekciju „Ugovorni organi“, zatim na meni element „Lista za 
centralizovane nabavke“. 
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1.3. Ažuriranje ugovornih organa za koje CNO provodi nabavke 
 

Na slici ispod prikazan je primjer administrativnog interfejsa za administraciju ugovornih organa. U primjeru na slici 
ispod, CNO još uvijek nije dodao ugovorne organe za koje namjerava provoditi centralizovane nabavke, zbog čega je 
lista ispod trenutno prazna: 

 

 

Da bi se lista ugovornih organa mogla ažurirati, potrebno je prvo kliknuti na dugme „Izmijeniti“, kao što je prikazano na 
slici ispod: 

 

 

Nakon klika na dugme forma se otvara u modu za ažuriranje: 

 

 

Napomena: 

Da bi se podaci sačuvali, potrebno je kliknuti na dugme „Sačuvati“ koje je pozicionirano u donjem desnom dijelu 
forme. Tek nakon spašavanja podataka izmjene urađene kroz formu će biti primijenjene, a lista ugovornih organa 
ažurirana. 
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Ugovorni organ se dodaje na listu na sljedeći način: 

 

1. Na selektoru ugovornih organa, prikazanom na slici ispod, potrebno je odabrati ugovorni organ za koji se 
namjeravaju vršiti centralizovane nabavke 

 

 

2. Nakon odabira ugovornoh organa u selektoru, klikom na naznačeno dugme na slici ispod taj ugovori organ se 
dodaje u listu: 

 

 

Nakon dodavanja ugovornog organa interfejs će imati naredni izgled: 

 

Na slici iznad prikazan je ugovorni organ koji je dodan kroz prethodna dva koraka. Za ovaj ugovorni organ dozvoljena je 
promjena statusa, kao i brisanje iz liste.  

Ponavljanjem koraka 1. i 2. lista se popunjava ugovornim organima. 
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Ugovornom organu može se dodijeliti jedan od dva statusa: 

 Aktivno – automatski se postavlja nakon dodavanja novog ugovornog organa, označava da ugovorni organ 
može učestvovati u centralizovanim postupcima javne nabavke 

 Neaktivno – označavan da ugovorni organ ne učestvuje u centralizovanim javnim nabavkama 

Status „Neaktivno“ uveden je radi historijskog čuvanja podataka. Ako je neki ugovorni organ već učestvovao u 
centralizovanom postupku javne nabavke, tada njegovo brisanje nije dozvoljeno, ali mu se status može promijeniti na 
„Neaktivno“, čime mu se onemogućava učešće u budućim centraliziranim postupcima javnih nabavki koje provodi 
CNO.  
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2. Administracija artikala kroz sistem za centralizovane javne 
nabavke 

 

2.1. Navigacija do interfejsa za pregled artikala 
 

Do interfejsa za pregled artikala moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni sadrži sekcije 
i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za potrebno je kliknuti sekciju „Artikli“, zatim na meni element „Pretraga“. 
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2.2. Pregled artikala 
 

Prikazani interfejs pruža listu svih unesenih artikala zajedno sa osnovnim informacijama o artiklu kao što su vrsta, 
status i slično. 

  

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojima je moguće vršiti pretraživanje artikala po različitim kriterijima. 

Tabela sa slike iznad sadrži jedan artikal.  
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2.3. Forma za unos artikla 
 

Do forme za unos artikala dolazi se  preko interfejsa pregleda artikala.  

Klikom na naznačeno dugme „Dodati“ otvara se forma za unos. 

 

U nastavku je izgled forme za unos: 

 

Da bi se sačuvao artikal potrebno je unijeti naredna polja: 

 Naziv – naziv ili kratki opis artikla 
 Vrsta – selektor na kojem se bira da li se artikal svrstava pod robe, usluge ili radove 
 CPV kod – selektor na kojem se bira CPV kod koji opisuje artikal 
 Način nabavke – selektor na kojem se bira da li se artikal nabavlja na prema količini ili vrijednosti 
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U slučaju da se na formi za polje „Način nabavke“ odabere „Količina“ tada se forma proširi sa dodatna dva polja kao 
što je prikazano na slici ispod. 

Dodatno je potrebno unijeti naredna polja: 

 Mjerna jedinica 
 Procijenjena jedinična cijena 

 

Nakon što su uneseni podaci za sva obavezna polja, dugme za spašavanje postaje omogućeno. 
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Klikom na naznačeno dugme „Sačuvati“ završen je unos artikla u sistem. Korisnik se navigira na pregled svih artikala 
pri čemu je u tabeli prikazan novo uneseni artikal. 

 

 

Napomena vezana za lokalizaciju: 

Kada se kreira novi artikal, sadržaj koji se unese u polje „Naziv“ postavlja se isti za sva četiri jezika na portalu. 

  



14 
 

2.4. Forma za izmjenu artikla 
 

Do forme za izmjenu artikala dolazi se  preko interfejsa pregleda artikala. 

Klikom na naznačenu opciju za izmjenu na nekom od redova u tabeli, otvara se forma za izmjenu za taj artikal. 

 

Napomena: 

Da bi se historijski sačuvali podaci nije dozvoljeno mijenjati artikle ukoliko su korišteni na pozivima za izražavanje 
potreba. 

Ukoliko je potrebno izmijeniti ili obrisati artikal koji je vezan za jedan ili više poziva, to se može uraditi korištenjem opcija 
za aktivaciju/deaktivaciju/kloniranje koje su opisane u zasebnoj sekciji. 
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2.5. Brisanje artikla 
 

Brisanje artikla može se uraditi preko opcije za brisanje sa interfejsa forme za izmjenu artikla: 

 

Klikom na dugme za „Izbrisati“ otvara se dijalog za potvrdu. 
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Nakon potvrde na dijalogu, artikal je obrisan iz sistema. 

 

Napomena: 

Da bi se historijski sačuvali podaci nije dozvoljeno brisati artikle ukoliko su korišteni na pozivima. 
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2.6. Deaktivacija artikla 
 

Deaktivacija artikla može se uraditi preko opcije za deaktivaciju, sa interfejsa forme za izmjenu artikla. 

Navedena opcija se koristi u slučaju da je artikal ranije iskorišten na jednom ili više poziva za izražavanje potreba, 
međutim, za naredne pozive taj artikal više ne treba biti dostupan za odabir.  
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Klikom na dugme „Deaktivirati“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

 

Nakon potvrde na dijalogu artikal prelazi u status „Neaktivno“ i više nije dostupan za odabir prilikom kreiranja poziva 
za izražavanje potreba. 
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2.7. Aktivacija artikla 
 

Aktivacija artikla može se uraditi preko opcije za aktivaciju, sa interfejsa forme za izmjenu artikla. 

Jednom deaktivirani artikli se mogu aktivirati nakon čega postaju ponovno dostupni za odabir na pozivu za izražavanje 
potreba. 
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Klikom na dugme za „Aktivirati“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

 

Nakon potvrde na dijalogu artikal prelazi u status „Aktivno“ i ponovno je dostupan za odabir prilikom kreiranja poziva 
za izražavanje potreba. 
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2.8. Kloniranje artikla 
 

Kloniranje artikla može se uraditi preko opcije za kloniranje, sa interfejsa forme za izmjenu artikla. 

Na osnovu postojećeg artikla kreira se novi artikal sa istim podacima koji je statusu „Neaktivno“. Navedeni artikal 
nakon izmjene naziva je moguće prebaciti u aktivni status. 
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Klikom na dugme za „Klonirati“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

 

Nakon potvrde na dijalogu, kreiran je klon postojećeg artikla: 
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2.9. Import artikala 
 

Artikle je moguće importovati i putem Excel predloška. 

Klikom na naznačeno dugme „Importovati“ otvara se forma za import artikala. 

 

 

2.9.1. Unos novih artikala kroz import 
Predložak za import se može preuzeti klikom na naznačenu ikonu. 

 

U nastavku je naveden primjer popunjene excel tabele za unos dva artikla. 

U slučaju da se artikal nabavlja prema načinu „Vrijednost“, za import je dovoljno da su popunjena polja:  

 Naziv 
 CPV kod 
 Vrsta 
 Način nabavke 
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U slučaju da se artikal nabavlja prema načinu „Količina“ uz iznad navedena polja dodatno je obavezno unijeti: 

 Simbol za mjernu jedinicu 
 Procijenjena jedinična vrijednost 

 

 

Nakon što uradimo import navedenog Excel dokumenta na pregledu artikala pojaviti će se dva artikla iz Excel fajla. 

 

 

2.9.2. Izmjena postojećih artikala kroz import 
Postojeće artikle iz sistema je moguće eksportovati korištenjem naznačene opcije „Eksportovati“ na pregledu artikala.  

Excel dokument sa eksportovanim artiklima je moguće izmijeniti i izmijenjen Excel dokument importovati u sistem. 
Izmjene koje su urađene na artiklima primijeniti će se na sistem ukoliko zadovoljavaju validaciona pravila sistema. 

 

Na slici ispod dat je eksport artikala iz sistema. U sistemu se trenutno nalaze dva artikla. 

 

Bitno je obratiti pažnju na „Id“ u Excel dokumentu i interfejsu za pregled artikala. 
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Navedeni „Id“ broj predstavlja vezu između artikla u sistemu i artikla u Excel dokumentu: 

 Ukoliko „Id“ broj nije naveden u Excel dokumentu, tada se prilikom importa radi kreiranje tog artikla. 
 Ukoliko je „Id“ broj naveden u Excel dokumentu, tada se prilikom importa radi izmjena artikla pod tim „Id“ 

brojem u sistemu. 

Na dokumentu iz primjera promijenjen je naziv artikla po „Id“ brojem 205: 

 

Nakon što se uradi importa Excel dokumenta, artikal pod „Id“ brojem 205 imati će izmijenjen naziv kao što je prikazano 
na slici ispod: 

 

 

Napomene vezana za lokalizaciju: 

Prilikom izmjene artikla, promjena naziva se aplicira samo za trenutno odabrani jezik. 

Kada se unose novi artikli kroz import, tada se uneseni naziv postavlja isti za sva četiri jezika. 

U slučaju da se radi izmjena postojećeg artikla, tada se „Naziv“ postavlja samo za odabrani jezik, preostala tri jezika 
ostaju nepromijenjena. 

Ukoliko se prilikom izmjene artikla kroz import želi izmijeniti „Naziv“ za sva četiri jezika tada je potrebno označiti 
naznačenu opciju ispod: 
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Kroz jedan dokument za import može se istovremeno raditi kreiranje novih i izmjena postojećih artikala (u ovisnosti da 
li je za red u Excel dokumentu naveden „Id“ broj ili nije). 

Ukoliko se kroz import radi izmjena artikla koji je već iskorišten na nekom pozivu, tada se zbog historijskog čuvanja 
podataka radi deaktiviranje tog artikla i kreiranje novog artikla. 
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3. Administracija poziva za izražavanje potreba kroz sistem za 
centralizovane javne nabavke 

 

3.1. Navigacija do interfejsa za pregled poziva 
 

Do interfejsa za pregled poziva moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni sadrži sekcije 
i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled poziva potrebno je kliknuti na sekciju „Nabavke“, zatim na podsekciju „Pozivi“ 
i na kraju kliknuti na meni element „Poslani“. 
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3.2. Pregled poziva 
 

Prikazani interfejs pruža listu svih poziva zajedno sa osnovnim informacijama o pozivu kao što su datum početka, 
status i slično. 

  

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojima je moguće vršiti pretraživanje poziva po različitim kriterijima. 

Tabela sa slike iznad sadrži jedan poziv.  

 

  



29 
 

3.3. Forma za unos poziva 
 

Do forme za unos poziva dolazi se  preko interfejsa pregleda poziva.  

Klikom na naznačeno dugme „Dodati“ otvara se forma za unos. 
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U nastavku je izgled forme za unos: 

 

 

Da bi se sačuvao poziv potrebno je unijeti naredna polja: 

 Naziv predmeta nabavke  
 Opis predmeta nabavke  
 Glavni CPV kod – selektor na kojem se bira glavni CPV kod koji opisuje predmet nabavke 
 Dodatni CPV kodovi – muti-selektor na kojem se mogu odabrati dodatni CPV kodovi 
 Prilozi – multi-selektor na kojem se mogu odabrati prilozi koje je potrebno zakačiti prilikom ispunjavanja zahtjeva 

za dati poziv za iskazivanje potreba 
 Poziv počinje – vrijeme kada poziv postaje objavljen i dostupan ugovornim organima za koje CNO vrši 

centralizovane javne nabavke 
 Poziv završava – vrijeme do kojeg ugovorni organi mogu iskazati svoje potrebe 
 Trajanje – trajanje okvirnog sporazuma izraženo numeričkom vrijednošću 
 Interval – selektor na kojem se bira interval trajanja okvirnog sporazuma (Godina/Mjesec/Dan) 
 Predviđena posebna podjela na lotove - da li se pozivom predviđa posebna podjela na lotove (npr. regionalna 

podjela) 
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U slučaju da je na formi označen checkbox „Predviđena posebna podjela na lotove“ tada se forma proširuje sa 
dodatnim poljem za opis posebne podjele na lotove kao što je prikazano na slici ispod. 

 

Tabela sa artiklima koje je dozvoljeno označiti u pozivu popunjava se na osnovu odabranog glavnog CPV koda i 
dodatnih CPV kodova table. U primjeru ispod u tabeli su izlistani svi artikli koji pripadaju narednim CPV kodovima 
„15980000-1 (Bezalkoholna pića)“, „1551000-3 (Mlijeko)“ i „15982000-5 (Bezalkoholni osvježavajući napici)“. 

 

Artikle koji ulaze u poziv za izražavanje potreba potrebno je označiti unutar tabele. U slučaju ispod, kroz poziv će se 
iskazivati potrebe za stavku „Mlijeko pakovanje u tetrapaku 1l mliječne masti  2,8%“ budući da je samo ta stavka 
označena. 

 

Procijenjena jedinična vrijednost se inicijalno povlači sa odabranog artikla, međutim, ta vrijednost se može promijeniti 
za konkretni poziv. 
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Klikom na naznačeno polje, moguće je izmijeniti vrijednost za artikal. 

 

Nakon što su uneseni podaci za sva obavezna polja, dugme za spašavanje postaje omogućeno. 
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Klikom na naznačeno dugme „Sačuvati“ (slika iznad) poziv je sačuvan na sistem. Korisnik se navigira na pregled svih 
poziva pri čemu je u tabeli prikazan novo uneseni poziv. 

 

 

Napomena: 

Poziv prelazi u status „Aktivno“ u trenutku koji je definisan kroz polje „Poziv počinje“. U tom trenutku prema ugovornim 
organima se šalje notifikacija o otvorenom pozivu za izražavanje potrebe i poziv postaje dostupan za popunjavanje na 
strani ugovornih organa. 

Poziv prelazi u status „Zatvoreno“ u trenutku koji je definisan kroz polje „Poziv završava“. U tom trenutku prema 
ugovornim organima se šalje notifikacija o zatvorenom pozivu za izražavanje potrebe te prestaje biti moguće 
podnošenje zahtjeva od strane ugovornih organa za dati poziv. Zahtjevi koji do trenutka završetka poziva nisu zatvoreni 
do strane ugovornih organa, postaju nevažeći. 
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3.4. Forma za izmjenu poziva 
 

Do forme za izmjenu poziva dolazi se  preko interfejsa pregleda poziva.  

Klikom na naznačenu opciju za izmjenu na nekom od redova u tabeli, otvara se forma za izmjenu za taj poziv. 

 

U nastavku je izgled forme za unos. Klikom na naznačeno dugme „Izmijeniti“ u poljima postaje dozvoljena izmjena 
vrijednosti. 

 

 

Napomena: 

Pozive je dozvoljeno mijenjati sve dok nisu u statusu „Otkazani“ i dok ne postoji objavljena nabavka vezana za dati 
poziv. 



35 
 

3.5. Poništenje poziva 
 

Poništenje poziva može se uraditi preko opcije za poništenje sa interfejsa forme za izmjenu poziva: 

 

Klikom na dugme „Poništiti“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

Nakon potvrde na dijalogu, poziv prelazi u status „Otkazano“. 

 

Napomena: 

Dozvoljeno je poništavanje samo poziva koji su u statusu „Aktivno“. 

Nakon poništenja poziva, na tom pozivu nisu dozvoljene dodatne radnje. 
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3.6. Brisanje poziva 
 

Brisanje poziva može se uraditi preko opcije za brisanje sa interfejsa forme za izmjenu poziva: 

 

Klikom na dugme „Izbrisati“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

Nakon potvrde na dijalogu, poziv je obrisan iz sistema. 

 

Napomena: 

Dozvoljeno je brisanje samo pozive koji su u statusu „U pripremi“ i za koje nema podnesen niti jedan zahtjev od 
ugovornog organa. 
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3.7. Kloniranje poziva 
 

Kloniranje poziva može se uraditi preko opcije za kloniranje, sa interfejsa forme za izmjenu poziva. 

Na osnovu postojećeg poziva kreira se novi poziv sa istim postavkama, osim vremena početka i završetka poziva. 

 

Klikom na dugme „Klonirati“ otvara se dijalog za unos vremena početka i završetka poziva. 

 

 

 

 

Nakon što se unesu vremena i sačuvaju podaci na sistemu je kreiran novi poziv. 
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4. Pregled podnesenih zahtjeva za poziv kroz sistem za 
centralizovane javne nabavke 

 

4.1. Navigacija do interfejsa za pregled zahtjeva 
 

Do interfejsa za pregled zahtjeva za iskazivanje potreba moguće je doći putem nekoliko načina. 

 

4.1.1. Navigacija putem aplikacijskog meni-a: 
 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni sadrži sekcije 
i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za pregled zahtjeva potrebno je kliknuti na podsekciju „Nabavke“, zatim na meni 
element „Zahtjevi“. 
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4.1.2. Navigacija putem vezanih zahtjeva za poziv  
 

Do zahtjeva za iskazivanje potreba moguće je doći preko interfejsa za pregled poziva. Ukoliko za poziv postoje vezani 
zahtjevi, u koloni „Zahtjevi“ se ispisuje ukupan broj zahtjeva koji su vezani za taj poziv. Dodatno, klikom na broj, korisnik 
se navigira na interfejsa za pregled zahtjeva gdje je preselektovan filter za poziv sa kojeg je izvršena navigacija. 

 

 

4.1.3. Navigacija putem kartice sa opcijama na detaljima poziva   
 

Do zahtjeva za iskazivanje moguće je doći sa interfejsa za detalje poziva. Naznačena dugme na kartici sa opcijama 
ispisuje ukupan broj zahtjeva koji su podneseni za dati poziv. Klikom na dugme korisnik se navigira na interfejsa za 
pregled zahtjeva gdje je preselektovan filter za poziv. 

 

  



41 
 

4.2. Pregled svih zahtjeva 
 

Prikazani interfejs pruža listu svih zahtjeva zajedno sa osnovnim informacijama o zahtjevu kao što su poziv za koji je 
podnesen zahtjev, ugovorni organ koji je podnio zahtjev, vrijednost i slično. 

  

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojima je moguće vršiti pretraživanje poziva po različitim kriterijima.  

U datom primjeru filter „Pretraga po pozivima“ je preselektovan na konkretan poziv, tako da su unutar tabele izlistani 
samo zahtjevi koji pripadaju tom pozivu. 

Tabela iz primjera sadrži ukupno četiri zahtjeva, od čega su tri u statusu „Završeno“ i jedan u statusu „U pripremi.“ 

 

Napomena: 

Po završetku poziva, samo zahtjevi koji su zatvoreni od strane ugovornog organa se tretiraju kao validni i ulaze u 
iskazane potrebe za nabavku.  
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4.3. Detalji jednog zahtjeva 
 

Do detalja podnesenog zahtjeva dolazi se preko interfejsa pregleda zahtjeva.  

Klikom na naznačenu opciju na nekom od redova u tabeli, otvara se forma sa detaljima konkretnog zahtjeva. 

 

U nastavku pregled detalja jednog od zahtjeva podnesenih od strane ugovornog organa: 
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4.4. Pregled ukupnih iskazanih potreba za poziv 
 

Do ukupnih količina i vrijednosti koje su iskazane kroz zahtjeve ugovornih organa može se doći preko interfejsa za 
pregled poziva.  

Klikom na naznačenu opciju na nekom od redova u tabeli, otvara se forma poziva. 

 

Naznačena sekcija na slici ispod sadrži pregled ukupnih iskazanih količina i vrijednosti po artiklu. 

U dnu tabele je prikazana ukupna procijenjena vrijednost za dati poziv. 

 

Napomena: 

Samo zahtjevi koji su zatvoreni od strane ugovornog organa se tretiraju kao validni i ulaze u iskazane potrebe za 
nabavku 
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5. Provođenje centralizovane nabavke kroz sistem za centralizovane 
javne nabavke 

 

5.1. Kreiranje postupka za centralizovanu javnu nabavku 
 

Centralizovana javna nabavka se može provesti na e-Nabavke sistemu za pozive koji su provedeni na e-CJN sistemu i 
za koje su prikupljene potrebe od ugovornih organa. 

Da bi se provela centralizovana javna nabavka kroz e-Nabavke sistem prvo je potrebno postupak uvezati sa 
odgovarajućim pozivom.  

To se može uraditi na naredni način: 

Na formi za kreiranje postupka potrebno je označiti da se radi o centralizovanoj nabavci. 

Nakon što je polje „Centralizovana nabavka?“ označeno, na formi postaje dostupan selektor sa pozivima. 

Na prikazanom selektoru se bira željeni poziv te popunjavaju preostala polja na postupku. 

 

 

Napomena: 

Samo ugovorni organi koji su u sistemu zavedeni kao CNO vide opcije za provođenje centralizovane javne nabavke. 
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5.2. Postupci koji nisu podijeljeni na lotove 
 

Neka je na e-Nabavke sistemu unesen postupak koji nije podijeljen na lotove i koji je vezan za provedeni poziv. 

Klikom na naznačenu opciju otvara se interfejs sa ugovornim organima za koje se provodi centralizovana javna 
nabavka. 

 

Ugovorni organi koji su vezani na postupak preuzimaju se sa poziva na osnovu iskazanih potreba: 
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Klikom na dugme „Predmet nabavke“ otvara se forma za unos predmeta nabavke: 

 

Na predmetu nabavke naredna polja se preuzimaju sa poziva i nije ih dozvoljeno mijenjati: 

 Procijenjena vrijednost (bez PDV-a) 
 Trajanje okvirnog sporazuma 
 Glavni CPV kod 
 Dodatni CPV kodovi 
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Nakon spašavanja predmeta nabavke u opcijama sa desne strane postaje dostupno dugme „Vezani ugovorni organi.“ 

Obzirom da postupak nije podijeljen na lotove, iskazane količine/vrijednosti ugovornih organa po artiklima su već 
uvezane na postupak i nije potrebno raditi dodatne korake.  

Kroz naznačenu opciju ispod moguće je provjeriti ugovorne organe koji su vezani za predmet nabavke i njihove iskazane 
količine/vrijednosti po artiklima. 

 

Naznačeno dugme otvara pregled ugovornih organa koji su vezani za predmet nabavke: 

 

Preko opcija možemo doći do pregleda iskazanih potreba za konkretan ugovorni organ: 
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Na slici ispod je dat pregled iskazanih potreba za jedan konkretan ugovorni organ:  
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5.3. Postupci koji su podijeljeni na lotove 
 

Neka je na e-Nabavke sistemu unesen postupak koji je podijeljen na lotove i koji je vezan za provedeni poziv. 

Klikom na dugme „Predmet nabavke“ otvara se forma za unos predmeta nabavke: 

 

 

  



50 
 

Na predmetu nabavke naredna polja se preuzimaju sa poziva i nije ih dozvoljeno mijenjati: 

 Procijenjena vrijednost (bez PDV-a) 
 Glavni CPV kod 
 Dodatni CPV kodovi 

 

Napomena za glavni CPV kod na predmetu nabavke ukoliko je postupak podijeljen na lotove: 

U slučaju da na pozivu za glavni CPV kod nije odabran CPV kod koji označava odjeljak, tada se na e-Nabavke sistemu 
za glavni CPV kod postavlja odjeljak kojem pripada odabrani glavni CPV kod na pozivu. 

 

5.4. Raspodjela artikala po lotovima 
 

Forma za predmet nabavke u slučaju podjele centralizovanog postupka na lotove sadrži dodatni selektor kojim se 
definiše način raspodjele artikala po lotovima. 
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Dozvoljene su tri opcije: 

 Ručna raspodjela 
 Jedinstveni artikli po lotu 
 Jedinstveni ugovorni organi na lotu 

 

5.4.1. Ručna raspodjela 
 

U slučaju kada je na predmetu nabavke označeno „Ručna raspodela“ za način nabavke, tada korisnik proizvoljno za 
svaki lot dodjeljuje ugovorne organe i vrši raspodjelu količina/vrijednosti za artikle po lotovima. 

Na slici ispod prikazan je interfejs za unos lota. Naznačeno dugme navigira korisnika na pregled vezanih ugovornih 
organa za dati lot.  

 

 

Korisnik proizvoljno administrira ugovorne organe na lotu. Na lot je moguće dodati smo ugovorne organe koji su u 
pozivu iskazali potrebe. 
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Do interfejsa za unos količina/vrijednosti po artiklima za ugovorni organ može se doći klikom na „Opcije“ odabirom 
opcije „Artikli“. 

U koloni „Zatražena količina/vrijednost“ ispisuju se količine/vrijednosti koje je ugovorni organ iskazao kroz svoj zahtjev 
u pozivu za iskazivanje potreba. 

Korisnik proizvoljno za svaki lot navodi količinu/vrijednost po artiklu.  
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5.4.2. Jedinstveni artikli po lotu 
 

U slučaju kada je na predmetu nabavke označeno „Jedinstveni artikli po lotu“ za način nabavke,  tada korisnik na 
interfejsu za lot navodi artikle koji će se uvezati za lot. 

U ovom slučaju artikli su jedinstveni po lotovima, tj. isti artikal ne može biti naveden na dva ili više lotova. 

Ugovorni organi i količine/vrijednosti po artiklima biti će automatski uvezani u zavisnosti od navedenih artikala na lotu. 

 

 

5.4.3. Jedinstveni ugovorni organi na lotu 
 

U slučaju kada je na predmetu nabavke označeno „Jedinstveni artikli po lotu“ za način nabavke,  tada korisnik na 
interfejsu za lot navodi ugovorne organe koji će se uvezati za lot. 

U ovom slučaju ugovorni organi su jedinstveni po lotovima, tj. isti ugovorni organ ne može biti naveden na dva ili više 
lotova. 

Količine/vrijednosti po artiklima biti će automatski uvezani u zavisnosti od navedenih ugovornih organa na lotu. 
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6. Objava obavještenja o dodjeli i unos ponude za centralizovanu 
javnu nabavku 

 

6.1. Unos dodjele na postupku (uz provođenje aukcije) 
 

Neka je kroz e-CJN sistem proveden poziv i neka su prikupljene potrebe ugovornih organa kao što je prikazano na slici 
ispod: 

 

Za prikupljene potrebe pokrenut je postupak centralizovane javne nabavke na e-Nabavke sistemu pri čemu je u tom 
postupku predviđena aukcija. Postupak je doveden do tačke da je urađena objava obavještenja o nabavci. 

Neka su za dati postupak dva ponuđača podnijela ponude. Obje ponude su prihvatljive i date su u nastavku: 
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Ponuda ponuđača PON-TEST-1: 

Artikal 
Jedinica 
mjere 

Količina 
Jedinična 
cijena 

Vrijednost 

Nabavka i isporuka mrkog uglja asortimana 
kocka (30-65 mm, minimalna toplotna snaga 
17000 KJ/kg Tona 119,00 219,00 26.061,00 
Ugalj-lignit(+80 mm, minimalna toplotna 
snaga 13000 KJ/kg) Tona 67,00 200,00 13.400,00 
Ugalj-orah (15-40 mm, minimalna toplotna 
snaga 17000 KJ/kg) Tona 122,00 233,00 28.426,00 

   Ukupno: 67.887,00 
 

Ponuda ponuđača PON-TEST-2: 

Artikal 
Jedinica 
mjere 

Količina 
Jedinična 
cijena 

Vrijednost 

Nabavka i isporuka mrkog uglja asortimana 
kocka (30-65 mm, minimalna toplotna snaga 
17000 KJ/kg Tona 119,00 215,00 25.585,00 
Ugalj-lignit(+80 mm, minimalna toplotna snaga 
13000 KJ/kg) Tona 67,00 211,00 14.137,00 
Ugalj-orah (15-40 mm, minimalna toplotna 
snaga 17000 KJ/kg) Tona 122,00 245,00 29.890,00 

   Ukupno: 69.612,00 
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Da bi se zakazala aukcija potrebno je unijeti ponude od oba ponuđača. Unosi se ukupna vrijednost ponude za oba 
ponuđača. 

 

Ponuda ponuđača PON-TEST-1: 

 

 

Ponuda ponuđača PON-TEST-2: 
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Neka je za unesene ponude kroz e-Nabavke sistem održana aukcija. 

 

Ispod je data početna rang lista ponuđača: 

 

 

Nakon održane aukcije konačna rang lista: 

 

 

Ponuđač PON-TEST-1 je ponudio najbolju ponudu, početna cijena ponude je umanjena za 27,79%, odnosno sa 
67.887,00 na 49.020,69 KM. 

Da bi bilo moguće uraditi objavu obavještenja o dodjeli, na e-Nabavke sistemu je potrebno prvo unijeti dodjelu te 
nakon unosa dodjele unijeti i vrijednosti pojedinačnih stavki za pobjedničke ponude. 

Neka je unesena dodjela i neka je kao pobjednik na dodjeli odabran ponuđač PON-TEST-1.  

Dugme „Ponude“ postati će dostupno na predmetu nabavke/lotu nakon unosa dodjele. 
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Ukoliko se pokuša uraditi objava obavještenja o dodjeli, bez da su prethodno unesene jedinične stavke pobjedničke 
ponude, sistem će vratiti grešku: 
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U nastavku je prikazan interfejs za unos pojedinačnih stavki ponude: 

 

Obzirom da je na ponudi odabran ponuđač PON-TEST-1, i na interfejsu za unos stavki ponude biti će naznačeno da se 
radi o unosu stavki za ponuđača PON-TEST-1. 

Stavke se unose u obliku kako ih je dostavio ponuđač u svojoj ponudi: 
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Nakon što se unesu i sačuvaju stavke, sistem će izračunati konačne vrijednosti stavki (zaokružene na 9 decimala) na 
osnovu procentualnog umanjenja ponude na aukciji: 

 

Tek nakon što sto su unesene stavke ponude moguće je uraditi objavu obavještenja o dodjeli. 
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U sekciji o dodjeli okvirnog sporazuma u obavještenju biti će navedeni konačni iznosi za ugovorne organe za koje je 
provedena centralizovana nabavka. 
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6.2. Unos dodjele na postupku (bez provođenja aukcije) 
 

Neka je kroz e-CJN sistem proveden poziv i neka su prikupljene potrebe ugovornih organa kao što je prikazano na slici 
ispod: 

 

 

Za prikupljene potrebe pokrenut je postupak centralizovane javne nabavke na e-Nabavke sistemu pri čemu je u tom 
postupku nije predviđena aukcija ili je zaprimljena samo jedna prihvatljiva ponuda. 

 

Neka je na postupku zaprimljena samo jedna ponuda od ponuđača PON-TEST-2: 

Artikal 
Jedinica 
mjere 

Količina 
Jedinična 
cijena 

Vrijednost 

Nabavka i isporuka mrkog uglja asortimana 
kocka (30-65 mm, minimalna toplotna snaga 
17000 KJ/kg Tona 119,00 215,00 25.585,00 
Ugalj-lignit(+80 mm, minimalna toplotna snaga 
13000 KJ/kg) Tona 67,00 211,00 14.137,00 
Ugalj-orah (15-40 mm, minimalna toplotna 
snaga 17000 KJ/kg) Tona 122,00 245,00 29.890,00 

   Ukupno: 69.612,00 
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Neka je unesena dodjela za ponuđača PON-TEST-2. 
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Dugme „Ponude“ postati će dostupno na predmetu nabavke/lotu nakon unosa dodjele. 

 

 

Ukoliko se pokuša uraditi objava obavještenja o dodjeli, bez da su prethodno unesene jedinične stavke pobjedničke 
ponude, sistem će vratiti grešku: 
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U nastavku je prikazan interfejs za unos pojedinačnih stavki ponude: 
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Obzirom da je na ponudi odabran ponuđač PON-TEST-2, i na interfejsu za unos stavki ponude biti će naznačeno da se 
radi o unosu stavki za ponuđača PON-TEST-2. 

Stavke se unose u obliku kako ih je dostavio ponuđač u svojoj ponudi: 

 

 

Nakon što se unesu i sačuvaju stavke, moguće je uraditi objavu obavještenja o dodjeli. 

U sekciji o dodjeli okvirnog sporazuma u obavještenju biti će navedeni konačni iznosi za ugovorne organe za koje je 
provedena centralizovana nabavka. 
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7. Administracija okvirnih sporazuma 
 

7.1. Navigacija do interfejsa za pregled okvirnih sporazuma 
 

Do interfejsa za pregled okvirnih sporazuma moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni sadrži sekcije 
i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za potrebno je kliknuti sekciju „Nabavke“, zatim podsekciju „Okvirni sporazumi“ te u 
konačnici na meni element „Pretraga“. 
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7.2. Pregled okvirnih sporazuma 
 

Prikazani interfejs pruža listu svih unesenih okvirnih sporazuma. 

 

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filter po kojem je moguće pretraživati okvirne sporazume. 

Tabela sa slike iznad sadrži jedan okvirni sporazum.  
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7.3. Forma za unos okvirnog sporazuma 
 

Do forme za unos okvirnog sporazuma dolazi se  preko interfejsa pregleda okvirnih sporazuma.  

Klikom na naznačeno dugme „Dodati“ otvara se forma za unos. 

 

U nastavku je izgled forme za unos: 

 

Da bi se sačuvao okvirni sporazum potrebno je unijeti naredna polja: 

 Broj okvirnog sporazuma – protokolarni broj okvirnog sporazuma 
 Datum zaključenja – datum zaključenja okvirnog sporazuma 

Opcionalno je moguće prilikom unosa okvirnog sporazuma zakačiti i skenirani dokument okvirnog sporazuma koji će 
kasnije moći preuzeti ugovorni organi za koje je provedena nabavka.  
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Nakon što su uneseni podaci za sva obavezna polja, dugme za spašavanje postaje omogućeno. 

 

 

Klikom na naznačeno dugme „Sačuvati“ završen je unos okvirnog sporazuma u sistem. Korisnik se navigira na pregled 
svih okvirnih sporazuma pri čemu se u tabeli nalazi i novo uneseni okvirni sporazum. 
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7.4. Forma za izmjenu okvirnog sporazuma 
 

Do forme za izmjenu okvirnog sporazuma dolazi se  preko interfejsa pregleda okvirnih sporazuma. 

Klikom na naznačenu opciju za izmjenu na nekom od redova u tabeli, otvara se forma za izmjenu tog okvirnog 
sporazuma. 

 

U nastavku je dat izgled interfejsa forme za izmjenu. 

 

Panel sa desne strane sadrži tri opcije: 

 Izmijeniti – polja na formi postaje moguće izmijeniti i spasiti podatke 
 Brisanje – brisanje okvirnog sporazuma 
 Aneksi – navigacija na interfejs sa aneksima okvirnih sporazuma koji su vezani za dati okvirni sporazum 
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7.5. Brisanje okvirnog sporazuma 
 

Brisanje okvirnog sporazuma može se uraditi preko opcije za brisanje sa interfejsa forme za izmjenu okvirnog 
sporazuma: 

 

Klikom na dugme za „Izbrisati“ otvara se dijalog za potvrdu. 

 

Nakon potvrde na dijalogu, okvirni sporazum je obrisan iz sistema. 

Napomena: 

Brisanje okvirnog sporazuma je dozvoljeno samo u slučaju da okvirni sporazum nije uvezan ni na jednu ponudu i da ne 
postoje aneksi okvirnog sporazuma koji se vežu na njega. 
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8. Administraciju ponuda 
 

8.1. Navigacija do interfejsa za pregled ponuda 
 

Do interfejsa za pregled ponuda moguće je doći pomoću aplikacijskog menija: 

 

 

Meni se otvara klikom na ikonu koja je pozicionirana u gornjem lijevom dijelu aplikativnog interfejsa. Meni sadrži sekcije 
i navigacione elemente.  

Da bi se navigiralo na interfejs za potrebno je kliknuti sekciju „Nabavke“, zatim podsekciju „Ponude“ te u konačnici na 
meni element „Pretraga“. 

Napomena: 

Ponude se unose na e-Nabavke portalu i u trenutku kada se uradi objava obavještenja o dodjeli se sinhroniziraju na e-
CJN portal. 

Na e-CJN portalu ponude prenesene sa e-Nabavke portala se nadopunjuju podacima koji su specifični za e-CJN 
portal.  
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8.2. Pregled ponuda 
 

Prikazani interfejs pruža listu svih unesenih ponuda. 

 

U gornjem dijelu interfejsa nalaze se filteri po kojem je moguće pretraživati ponude. 

Tabela sa slike iznad sadrži jednu ponudu.  
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8.3. Forma za izmjenu ponude (dopunu podataka) 
 

Ponude se unose na e-Nabavke portalu i prenose mehanizmom sinhronizacije ne e-CJN portal. Nakon što je ponuda 
prenešena na e-CJN portal takvu ponudu je potrebno dopuniti dodatnim podacima koristeći formu za izmjenu. 

Do forme za izmjenu ponude dolazi se  preko interfejsa pregleda ponuda. 

Klikom na naznačenu opciju za izmjenu na nekom od redova u tabeli, otvara se forma za izmjenu te ponude. 

 

 

Napomena: 

Da bi ugovorni organi za koje je proveden postupak javne nabavke imali pristup okvirnom sporazumu i mogli vršiti 
administraciju narudžbi neophodno je da se ponuda dopuni brojem i uveže sa okvirnim sporazumom na e-CJN portalu. 
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U nastavku je izgled forme za izmjenu: 

 

Klikom na dugme „Izmjeniti“ postaje moguć unos vrijednosti.  

Ponudu je neophodno dopuniti narednim podacima: 

 Broj ponude – protokolarni broj ponude 
 Okvirni sporazum – selektor za izbor okvirnog sporazuma za koji se veže ponuda 

Nakon što su uneseni podaci navedena dva polja iznad, dugme za spašavanje postaje omogućeno. 

 

 

 


